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BESZERZESI SZABALYZAT

A Vitnyédi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetési szerv, az Agyagosszergény, Cirak,
Himod és Vitnyéd kozségek oOnkormanyzatai, az Onkorméanyzatok 4ltal fenntartott
intézmények, valamint az Onkorményzatok 4ltal létrehozott tarsulasok, beszerzési
szabélyzatit az 4llamhaztartasrol sz6lé6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a
kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIN. torvény (tovabbiakban: Kbt.), az
allamhaztartasrél sz6ld torvény végrehajtasar6l rendelkez6é 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az 4llamhaztartas szémvitelérdl szélé 4/2013. I 11)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elSirdsai, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ
1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Vitnyédi Kézds Onkormanyzati Hivatal meghatérozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések éltalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hatdsk6rok gyakorlasénak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsol6ddan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s nyilvanossaga, az esélyegyenlség és
az egyenld banasmod az ajanlattevék szaméra.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed:
Vitnyédi Kézés Onkormanyzati Hivatalra, tovabba
Agyagosszergény Kozség Onkormanyzatara,
Cirik Kozség Onkormanyzatira,
Himod Kézség Onkorményzatara,
Vitnyéd Kozségi Onkormanyzatra, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd,
Agyagosszergényi Csicsergé Ovoddra,
a Ciraki Napkézi Otthonos Ovodara,
a Himodi Napkézi Otthonos Ovodira,
a Himodi Foz6konyhara,
a Vitnyédi Berekerd6 Ovodira,
a Vitnyédi Tiindérkert Csalidi Bolcsédére és
a Vitnyédi Csaladi Bélcs6de Fenntart6 Tarsulasra

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében elSirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatdrozott
szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban rendelkezik



a) az onkormanyzati hivatal a helyi 6nkormdnyzat,
b) a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté kéltségvetési szerv a tarsulds, és
¢) az énkormadnyzatok dltal fenntartott intézmények

sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi
Seladatairdl, vagy ezekrdl kiilon szabdlyzatot készit.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény;
— akdzbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi CXLIIL torvény;

— az dllamhéztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet;

— az &llamhéztartas szervezeti szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;
— a Vitnyédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata;
— a Vitnyédi K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezet igyrendje.

3. Ertelmezé rendelkezések

ro

Ajanlatkéré: A beszerzési szabélyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy altal
kijel6lt az onkormanyzatok esetében a polgarmester, a Kozos Hivatal esetében
a jegyz6, az intézmények esetében az intézményvezetSk, tarsulas esetében a
tarsulasi tanics elndke.

Ajanlattev6: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajénlatkér6 az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nytjt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem ér arubeszerzés, szolgiltatas
megrendelés.

1L
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasira vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly al4 abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
onkormanyzatok esetében a polgarmester, a Koz6s Hivatal esetében a jegyzd, az intézmények
esetében az intézményvezetdk, tarsulds esetében a tarsulasi tanics elndke a felelds.

A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattev6tSl torténd 4arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,



— e-mailben,
— személyesen.
Ajénlatkérésre onkorméanyzatok esetében a polgarmester, a K6z6s Hivatal esetében a jegyzd,

az intézmények esetében az intézményvezetSk, tarsulds esetében a tarsulési tandcs elndke,
vagy az altaluk felhatalmazott személy jogosult.

Amennyiben a kiltségvetési szervnek tobb szervezeti egysége is van, abban az esetben
célszerii a feladatokat (példaul: informatikai eszkizok, fenntartdsi eszkozok, stb.) ezek kozott
megosztani.

Az ajanlatkérd az ajénlattevknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositdsa érdekében —, abban adatmédositas nem végezhetS. A beszerzés targyat tigy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvéllalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t tgy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra térténd hivatkozast;
c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;

f) az ajanlat elbirdlasdnak szempontjait;

g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Ilétrejotte
szerz0déskotést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefuiggd ajénlatkérés dokumentumit az 1. szdmii melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges irasban harom ajanlattev6tdl arajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatira nem éri el a nettd 500.000.- Ft-ot,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajénlatok beérkezését kovetben tajékoztatja a
kotelezettségvallalisra  jogosultat a legkedvez6bb ajénlatrol. Ennek alapjan a
kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasar6l sz6l6 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irdsban a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fliggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irasban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,



melynek végrehajtasaért az adott telepiilésen dolgozé pénziigyi-gazdalkodési tigyintézé a
Selelos.

Az ajanlatkérd a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagéra is figyelemmel — a beszerzési
eljarasban megfelel§ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiils6 szakért6t kérhet fel
kdzremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elSkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevd
személy, (szakértd) esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-dban foglalt
el6irasokat kell alkalmazni.

Il
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésér8l az adott telepiilésen dolgozé pénziigyi-gazdalkodasi
igyintézé gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a ellenSrzési nyomvonal keretében
ellendrizni kell, melynek tapasztalatairdl a képviselS-testiiletet — az éves munkatervben
foglaltak idépontban — a jegyz6nek/intézményvezetdnek tajékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatalyba. A mindenkori kdzbeszerzési
értékhatdrt eléré, vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

A Vitnyédi Koz6s Onkorményzati Hivatal jegyzGje gondoskodik arrél, hogy a Beszerzési
szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Vitnyéd, 2020. januér 31.

Pasztor Katalin jegyzo



1. szamu melléklet

Koltségvetési szerv megnevezése

cime
Targy: Ajanlat kérése
A (koltségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés targyanak pontos meghatdarozasa, f6bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgaltatas 8 banki napon beliil atutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot e-
mailben/faxon (stb.) 20....., ...ccooervrnnnnnnnn (hé) ............ (nap) kell a polgarmesteri
hivatal/intézmény ezzel megbizott jegyzbje/el6addja részére eljuttatni. Az ajanlat elbirdlasa
soran a legelénydsebb arajanlatot benyujté keriil kivalasztasra.

A szerz6déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,.....covvvviniinnnnn. év .....h6.....nap

..........................................

(beosztas)



Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Intézmény Beosztas alairas Alairas
datuma
Vitnyédi K6zos
Pésztor Katalin Onkorményzati jegyzo 2020 JAN 31, C&(\%@QQT
Hivatal
. . . | Vitnyédi K6zos , r
](:;slglagne dr Fébidn Onkormanyzati aljegyz6 2020 JAN 31 : ““*K’ AN
Hivatal
Véamos Zsuzsanna g;kz:rilélrf}?:;is 1gazg ugyint., | gn9 1oy 31 G
. anyakonyvvez ' Swzrowa
Hivatal
, , Vitnyédi K6zos pénziigyi, i
M?’lg.yame Csoka Onkormanyzati gazdalkodasi | 2020 JAN 31, ik
Maria . .
Hivatal ugyint.
, , Vitnyédi K6z6s .
ge‘l,r;asne Horvith Onkormanyzati ailimg.iig. 200 AN 3 Gt ",
Hivatal gyt
, , | Vitnyédi K6z0s pénziigyi, l ap
Gréger — Zoltin| o minyzati | gazddikoddsi | NN 3| e 9N
Laszléné i S
Hivatal ligyint
Vitnyédi K6z0s igazg figyint \ e
Németh Krisztina Opkormanyzah anyakényvvez 2020 JAN 31 Ukt |
Hivatal
Vitnyédi K6z0s pénziigyi,
Szalai Szilvia Onkorményzati | gazdalkodasi | 2020 JAN 31520 L0 SxahAc
Hivatal tigyint
. o Vitnyédi K6zos | addigazgatasi és IAOLOLLS i
EI’(‘?;/acs Krisztina Onkormanyzati pénziigyi {020 JAN 31 | JArisxdine EU
Hivatal ligyintézo
Wetzerné  Bodecs | Vitnyédi l)
Gyorgyi Berekerdb évodavezetd 2020 JAN 3 1 ./?'C
Ovoda i
Hegyi Valéria Agyagosszergén
yi Csicsergd | 6vodavezetd 2020 JAN 3 1
Ovoda
Nemes Viktéria | Vitnyédi csaladi bolcsdde oI N7 3 P
Katalin Tiindérkert vezeto 2020 JAN 3117 et

Csaladi




Bolesbde

Szalai Csaba Jozsef | Vitnyéd Kozségi | polgarmester / I‘ .
Onkorményzat o0 AN 31 | 70 (o
Szalai Csaba Jozsef | Vitnyédi Csaladi | tarsulas elndke '
Bélcsbde f A
Fenntartd 2020 JAN 3 1, pA
Térsulas /
Szalai Istvanné Agyagosszergén | polgdrmester . C
Onkorményzata
Lukacsi Attila Himod Kozség | polgarmester L
6nkorrnényzata 2000 JAN 31 o
Téth Sandor Jozsef | Ciradk  Kozség | polgarmester
C")nkorményzatag : 2020 JAN§ 1
Varga Tiborné Ciraki Napkézi | 6vodavezetd
¢ Otthonos (')Ix)/oda N0 JAN 3| 0~ f~ N~/
Szigeti Istvanné Himodi Napkoézi | 6vodavezet . ;)
Otthonos Ovoda 2020 JAN 3 1 > ?'L A —
Kocsisné  Hoffer | Himodi konyhai vezetd \ \
1diko Féz6konyha 2020 JAN 3 o> — Tl T
Hérics Szilvia Vitnyédi Kozos | pénziigyi 7/ /)
2020.01.20.-t61 Onkorméanyzati | tigyintézd 2020 JAN 3 1/ AL I/{c
2

Hivatal




