Vitnyédi Kozos (")nkormanyzatl Hivatal,

Agyagosszergény Kozség Onkormanyzata ¢és az altala fenntartott
Agyagosszergenyl Csicsergd Ovoda,

Cirak Kozség Onkormanyzat és az altala fenntartott Ciraki Napkoziotthonos
Ovoda,

Himod Ko6zség Onkormanyzata, valamint az altala fenntartott Himodi
Napkéziotthonos Ovoda és Himodi Fézokonyha,

Vitnyéd Kozségi Onkormsényzat és az onkormanyzat altal fenntartott Vitnyédi
Berekerds Ovoda, Vitnyédi Tiindérkert Csaladi Bolcséde,

és a Vitnyédi Csaladi Bolcs6éde Fenntarté Tarsulas
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SZAMVITELI POLITIKA

Agyagosszergény, Cirdk, Himod és Vitnyéd Kozség Onkorményzatainak valamint a
Vitnyédi Kézds Onkormanyzati Hivatal, a Vitnyédi Csaladi Bolcs6de Fenntarto
Tarsulas, mint 6nalléan gazdalkodé intézmény — valamint az 6nkorményzatok 4ltal
fenntartott intézmények (tovabbiakban egyiitt: szervezet) - szamviteli politikajat a
szamvitelrdl sz616, modositott 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhéztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kételezettségének
sajatossagairol sz616, t6bbszér modositott 249/2000.(X11.24.) Korm. sz. rendelet 8. § (3
bekezdése alapjan (tovabbiakban: Vhr.) a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA, CELJA, TARTALMA
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr6l sz616, médositott 2000.
evi C. torvény (Sztv.) végrehajtésira vonatkozé eldirdsokat, eljarasokat, modszereket,
amelyek biztositjak szervezetiink sajatossagainak, adottsagainak, kérilményeinek
leginkdbb megfelels szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitk6dését.

Szamviteli politikank a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épill, de figyelembe veszi szervezetiink sajatossagait is. Ahol az Sztv. és
Vhr. valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatérozasra keriilt
az alkalmazandé eljaras.

A szémviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezSk:
e aszamlarend,
az eszk0zok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata,
az eszkzok és a forrasok értékelési szabalyzata,
selejtezési és hasznositasi szabalyzat,
a pénzkezelési szabalyzat,
bizonylati szabalyzat
6nkoltség-szamitasi szabalyzat



2. A szamviteli politika tartalma
A szamviteli politikank a k6vetkezd téméakhoz kapcsolédban tartalmaz eléirdsokat:

L A szamviteli politika célja, tartalma

IL Az dnkorményzatok tevékenységnek bemutatésa, gazdalkodasanak jellemz6i
Az 6nkormanyzatok éltal ellatandé feladatok jévébeni tervei, céljai

OI. A szamviteli politika részletes el6irasai

A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A megbizhaté ¢és valés Osszkép kialakitasat befoly4solé Ilényeges

informaciok

Kis értékii eszkozok

Kovetelések (kis 6sszegt, behajthatatlan)

Az értékesSkkenés elszamoldsanak szabalyai (lineéris, terven feliili)

Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételei

Készletek értékvesztése, leltarozas, kald elszamolés

Immateridlis javak, targyi eszk6zok iizembe helyezése

Ertékpapirok forgbeszkozként, vagy pénziigyi befektetésként t6rténd

szambavétele

10. Az alap és vallalkozasi tevékenységet terhel eldzetesen felszamitott AFA
megosztasanak szabalyai

11. Az éltalanos kiad4sok megosztasdnak modszere

12. A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok leltarozasa

13. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

14. A beszamol6 készités, a mérlegkészités idépontja

15. Az eszkézok és forrasok mindsitésének szempontjai

16. A kiegészit melléklet tartalma, szerkezete
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Az onkormanyzatok és intézményeik tevékenységének bemutatasa

Agyagosszergény Kozség Onkorminyzatinak fébb azonosité adatai
Székhelye: 9441 Agyagosszergény, Kossuth u. 16.

Az alapitas id6pontja: 1990.08.14.

Koltségvetési szerv torzsszama: 370103

Adoészama: 15370103-2-08

KSH szamjele: 15370103-8411-321-08

Agyagosszergénvi Csicsergd Ovoda fébb azonosité adatai:
Székhelye: 9441 Agyagosszergény, Széchenyi utca 2.
Alapités idGpontja: 2013.07.01.

Torzsszama: 817109

Adodszama: 15817101-2-08

KSH azonosit6ja: 15817101-8510-322-08




Cirik Kozség Onkormanyzatinak fébb azonosité adatai:
Székhelye: 9364 Cirk, F6 utca 6.

Alapitas idépontja: 1990.09.30.

Térzsszama: 370170

Ado6szama: 15370172-1-08

KSH azonositdja: 15370172-8411-321-08

Ciraki Napkoziotthonos Ovoda f6bb azonosité adatai:
Székhelye: 9364 Cirdk, Beledi utca 3.

Alapitas id6pontja: 2013.09.01.
Torzsszama: 818030

Adodszama: 15818030-1-08

KSH azonositdja: 15818030-8510-322-08

Himod Kézség Onkormanyzatinak f6bb azonosité adatai:
Szekhelye: 9362 Himod, Kossuth utca 1.

Alapitas id6pontja: 1990.09.30.

Torzsszama: 370390

Adészéma: 15370392-1-08

KSH azonositdja: 15370392-8411-321-08

Himodi Napkéziotthonos Ovoda fébb azonosité adatai:
Székhelye: 9362 Himod, F§ utca 93.

Alapitas idépontja: 2014.09.01.
Torzsszama: 826644

Adészama: 15826642-1-08

KSH azonositéja: 15826642-8510-322-08

Himodi Fgzékonvha fébb azonosité adatai:
Székhelye: 9362 Himod, F& utca 93.

Alapités idépontja: 2017.01.01.

ToOrzsszama: 836812

Adébszama: 15836816-2-08

KSH azonositéja: 15836816-5629-322-08

Vitnyéd Kozség Onkormanyzatanak f6bb azonosité adatai
Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Székhelye: 9371 Vitnyéd, F6 u. 7.

Az alapités idGpontja: 1990.09.30.
Koltségvetési szerv torzsszama: 728098
Adészama: 15728094-1-08

KSH szamjele: 15728094 - 8411- 321- 08

Vitnyédi Berekerds Ovoda f6bb azonosité adatai:
Székhelye: 9371 Vitnyéd, Matyas kiraly utca 2.

Alapités id6pontja: 2015.09.01.
Torzsszama: 831543



Adoészama: 15831543-2-08
KSH azonositdja: 15831543-8510-322-08

Vitnyédi Tiindérkert Csaladi Boleséde fobb azonosité adatai:

Székhelye: 9371 Vitnyéd, Matyas kiraly utca 3.
Alapitas id6pontja: 2018.11.01.

Torzsszama: 839549

Adodszama: 15839541-2-08

KSH azonositdja: 15839541-8891-322-08

Agyagosszergény, Cirdk, Himod és Vitnyéd Kozségi Onkorményzatok koltségvetési
szerve, f6bb azonosit6 adatai:

Vitnyédi Kézés Onkorményzati Hivatal

Székhelye: 9371 Vitnyéd, Fé u. 7.

Az alapitas idGpontja: 2015. 01.01., kib8vitve (Cirak és Himod kozségekkel): 2020.01.01.-t61
Koltségvetési szerv torzsszama: 830832

Addszama: 15830834-1-08

KSH szamjele: 15830834-8411-325-08

Vitnyédi Csaladi Bolcséde Fenntarté Tarsulas fébb adatai:
Székhelye: 9371 Vitnyéd, Fé utca 7.

Alapitas idépontja: 2019.01.01.
Torzsszama: 839835

Addszama: 15839833-1-08

KSH azonosit6ja: 15839833-8891-327-08

Az inkorményzatok jovébeni feladatai

Agyagosszergény és Vitnyéd Kozség Onkorményzata képvisels-testiileteinek dontése
alapjan 2015.01.01.-t8] Kbz6s Onkorményzati Hivatalt hoztak létre - 2020.01.01.-t6]
kiegésziilve Cirdk és Himod kozségek onkorményzataival - az igazgatasi feladatok
szakszert ellatasa, érdekében.

Az dnkormanyzatok kiemelt feladatuknak tekintik, hogy a teriiletiikén €16 lakossag
részére biztositsak azokat a szolgéltatasokat, elvégezzék azokat a feladatokat, amelyeket
az Motv. és egyeb torvények elbirnak. Kiemelten kezelik a teriiletikon é16 lakossig
részére az dnkormanyzat altal elldtandé feladatok mind szélesebb korii kielégitését, az
intézmények megfelel$ szinvonalon térténd miikodtetését, a karbantartasi feladatok
elvégzését az épiiletek dllagmegdvasa érdekében.

Egyéb informaciok

A Kézségi Onkorméanyzatok, mint kézhatalom gyakorlasara jogosult szervek nem
mindsiilnek adéalanynak, de gazdasagi tevékenységiikbdl szarmazd bevételeik
meghaladjak a kedvezményezett értékhatart, ezért adéalanyok. Részben 6nalléan
gazdalkodé intézményei nem adbalanyok.

Az énkormanyzatok és intézményeik f6konyvi kényvelése ASP szimitogépes
programmal, a befektetett eszk6zok nyilvantartisa a KATI programmal torténik



A KOLTSEGVETESI SZERVEK ALTAL ELLATOTT SZAKFELADATOK:

Agvagosszergény Kozség Onkorminyzata alaptevékenységének kormdinyzati
funkciok szerinti besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgéltatasok

013320 Koéztemetd-fenntartas és —miikodtetés

013350 Az dénkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, izemeltetési,
egy¢b szolgaltatasok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem édgazati feladatai, a lakossag felkészitése

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

045120 Ut, aut6palya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggd tevékenységek

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és fejlesztése

081045 SzabadidSsport- (rekredcids sport-) tevékenység és timogatasa

082042 Kényvtéri allomény gyarapitasa, nyilvantartisa

082043 Konyvtari allomanyfeltarasa, meg6rzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082092 Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

094250 Tankdnyv- és jegyzettamogatas

Agyagosszergényi Csicsergé Ovoda alaptevékenységének korminyzati funkciék
szerinti besoroldsa;

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikGdtetési faladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben



Cirik Kézség Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti

besoroladsa:

011130 Onkorményzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 Koztemetd-fenntartas és —miikédtetés

013350 Az Gnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 Polgéri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

045120 Ut, autépélya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Koézvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mikdtetése és fejlesztése

081045 Szabadid6sport- (rekreacios sport-) tevékenység és timogatisa

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomanyfeltarasa, megSrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gytlijteményi tevékenység

082092 Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek
gondozasa

094250 Tank6nyv- és jegyzettamogatas

Ciraki Napkéziotthonos Ovoda alaptevékenvségsének kormanvzati funkciok
szerinti besorolisa:

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatss miikidtetési faladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben



Himod Kozség Onkormdnyzata alaptevékenységének kormanvzati funkciok
szerinti besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 KoztemetS-fenntartas és —miikodtetés

013350 Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkod4ssal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdilkod4si, izemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem é4gazati feladatai, a lakosség felkészitése

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

045120 Ut, aut6pélya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszefliggd tevékenységek

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

081030 Sportlétesitmények, edzbtdborok miikddtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és tamogatasa

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartdsa

082043 Koényvtari alloményfeltarasa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység

082092 Kozmivel6dés — hagyomanyos k6zdsségi kulturalis értékek
gondozésa

094250 Tankdnyv- és jegyzettimogatas

Himodi Napkéziotthonos Ovoda alaptevékenységének kormanvyzati funkciok
szerinti besorolisa:

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas milkdtetési faladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Himodi F6zékonvha alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti

besorolasa:

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés k6znevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

049010 Maishova nem sorolt gazdasagi tigyek



Vitnyéd Kozségi Onkorminyzat _alaptevékenységének korminyzati funkciok

szerinti besorolisa:

011130

013210
013320
013350

013360

016080
022010
032020
045120
045160
047410
063020
064010
066010
066020
072111
081030
081045
082042
082043
082044
082061
082092

094250

Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkot6 €s
altaldnos igazgatasi tevékenysége

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
KéztemetS-fenntartas és —mikodtetés

Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

Kiemelt 4llami és énkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Tliz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa

Ar- és belvizvédelemmel Osszefuggd tevékenységek
Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héziorvosi alapellatas

Sportlétesitmények, edzGtaborok miikGdtetése és fejlesztése
Szabadiddésport- (rekreacios sport-) tevékenység és timogatisa
Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa

Konyvtari allomanyfeltarasa, megérzése, védelme

Konyvtari szolgaltatasok

Muzeumi gylijteményi tevékenység

Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

Tankényv- és jegyzettimogatas

Vitnyédi Berekerd$ Ovoda alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti

besorolasa:
091110
0911120

091140
096015
096025

Ovodai nevelés, ellatss szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai,

6vodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai,
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben,
Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

Vitnyédi Tiindérkert Csaladi Bolcséde alaptevékenységének korméanyzati funkciok

szerinti besorolisa:

104030

104035

Gyermekek napkézbeni ellatasa csaladi béles6de, munkahelyi
bolcsdde, napkdzbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ
napkozbeni ellatas utjan,

Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali
intézményében,



104036

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni ellatasat biztositd
intézményben.

A Vitnyédi Koézos Onkorményzati Hivatal alaptevékenységének kormdnyzati

funkciok szerinti besoroldsa

011130
011220
013210
016010

016020

Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvélasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

Vitnyédi Csaladi Bolcséde Fenntarté Tarsulas alaptevékenységének kormanyzati

funkciok szerinti besoroldsa:

104030

104035

104036

Gyermekek napkdzbeni ellatasa csaladi boles6de, munkahelyi
bélcs6de, napkdzbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ
napkdzbeni ellatas Gtjan,

Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében,

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosité
intézményben.

Az dnkorméanyzatok és intézménvyek feladataiban bekovetkezé valtozasok:

Az alap tevékenységet mindegyik szervezeti egység az alapité okiratban foglaltak
keretein beliil végezheti. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat

nem tartalmaz.

Szervezeti valtozésok:

Valtozasok lehetnek belsé valtozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd
valtozasok. Ez utébbi valtozds a feliigyeleti szervtSl indul, igy kiilon szabalyozasi
kotelezettségiink nincs.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzd feladata, hogy a
szabalyzatok és bels6 utasitdsok médositasat kezdeményezze a pénziigyi tigyintézénél.
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1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI
1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozas folytatasianak elve

Szervezetiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az dnkorményzatok és
intézmények folytatjak tevékenységiiket, vagyonukat, anyagi eszkozeiket ennek
erdekében veszik szidmba, mérlegiiket, a vele szemben tamasztott kovetelményeket
biztositjak, terveik teljesitéséhez megfeleld feltételeket teremtenek. Az alapelv magdban
foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének sziikségességét is. Amennyiben a
miikddés feltételeiben valamilyen véltozas kovetkezik be, akkor az adott idépontban, az
adott koriilmények melletti, jogszabalyban, valamint az adott id6szakban hatalyos
szamviteli politikdban elGirtakat alkalmazni.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben régziteni kell valamennyi
gazdasagi eseményt, amelynek az eszkSzOkre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszdmol6ban be kell mutatni a térvény, a Vhr, illetve a
jelen szamviteli politikdban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi
esemeényeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulénapjat kovetGen, de még a mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté,
masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjival lezart iizleti év gazdasagi
esemeényeibdl erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megel6zéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi
események konyvelésének alapjat képezd, az adott iizleti évre vonatkozé bizonylatok
hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek.

A teljesség elvének érvényesitését jelentGsen befolyasolja az, hogy a mérleg
fordulénapjat kovetéen a beszdmold-készités id6pontjat a koltségvetési szerv miként
valasztotta meg. A beszamol6-készités idBpontjat a torvény, illetve a Vhr. nem irja €l6
kotelezGen. Kotelez6 elSiras a beszamol6 feliigyeleti szerv részére torténé megkiildésére
van, éspedig a kovetkezd koltségvetési év februar 28-a. A mérlegkészités végss
iddpontjanak az, az idSpont tekinthetS, ameddig az értékelési feladatokat el kell
vegezni, illetve a koltségvetési évre vonatkozdan a konyvekben helyesbitések
vegezhetSk. A mérlegkészités idGpontjat is februar 28-1 hataridében jel616m meg.

A valédisag elve

A beszémol6ban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésigban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviildllok altal is megéllapithatok. Ennek alapvetd
feltétele az, hogy a szamviteli politikéban, illetve a leltdrozasi szabalyzatban foglalt
eldirasok szerint késziiljon el a beszamolét alatdmasztd leltir. A leltarban az
eszkozoket, a kotelezettségeket az intézményiink altal mindenkor hatilyos értékelési
szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, a Vhr.-ben elSirt forméaban kell késziilni. Az
érthet8ség a beszdmoldban szerepld informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.
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Az olyan tételeket, amelyek az érthetSséget eldsegitik, a beszdmolé kiegészits
mellékletében be kell mutatni.

A kovetkezetesség elve

A gazdalkodasrél adott informacié tartalmanak és forméjanak, az azt alatdmasztd
konyvvitelnek é4llandonak és Gsszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjsban meghatirozott elGirasok
betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év,
nyit6 adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelel zar6 adataival,
masrészt azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkdzok és forrasok
crtékelése, az eredmény szambavétele ltaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési
ev ertekelési, szambavételi elveit a térvényben és a szamviteli politikdban szabélyozott
modon intézménylink megvaltoztatja, akkor a véltoztatast eléidézd tényezéket, azok
szamszerusitett hatasait a kiegészitd mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit & a bevételekkel szembeallithaté kiadésait,
raforditdsait kell szamitisba venni. Bevételként kell kezelni és elszamolni az
alaptevékenység esetében — a targyévben ténylegesen befolyt bevételeket. Az adott
iddszak raforditasait a ténylegesen teljesitett kiadasok jelentik. A pénzmaradvényt, a
targyévi bevételek és kiadasok kiilénbozete alapjan kell megallapitani.

Az gvatossag elve

Az Gvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy a vasarolt eszk6z0k a bekeriilési értéknél
magasabb értékben nem vehetSk fel a mérlegbe. Az eldirasok szerinti értékesokkenést
minden esetben el kell szamolni.

A brutté elszimolis elve

A befolyt bevételek és kiadasok nem csokkenthetik, a koveteléseket és a
kotelezettségeket az elszdmolds sordan nem szabad 6sszevonni, kovetelést nem lehet a
mérlegben a kotelezettségekkel szemben kozvetleniil felvenni. Kivételt képeznek a
fliggd, atfuté és kiegyenlitd bevételek és kiad4sok, ahol biztositani kell a netté —
téritményezés — jellegli elszamolast.

Egyedi értékelés elve

Az eszkézOket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolé-készités sorin
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
tartalom elsGdlegessége a forméaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon
Osszevetése szamviteli alapelvek alkalmazésakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott,
azonos jellemzdkkel, feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési 4ron
torténd értékelésnél.

A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetében az egyedileg beszerzett, azonos
beszerzési érhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba
vett eszkdzok kiilon-kiilén csoportot alkotnak, amelyek év koézbeni és év végi
értékelését kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni.
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A csoportosan nyilvantartott targyi eszk6zok és készletek esetében a csoportos
értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 16v6 egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében (felujitds, beruhdzas, illetve értékvesztés miatt) elkiiloniilt
valtozas nem kovetkezik be.

Csoportos nyilvintartias csak a régen beszerzett eszkozok esetében fordulhat eld.
Ujonnan beszerzett eszkozoket egyedileg kell nyilvantartasba venni.

Szervezetiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kdvetkezé esetekben:

— terven feliili értékcsGkkenés elszdmolasanal, ha a kényv szerinti érték tartésan
és jelentdsen magasabb, mint a piaci érték,

— értékvesztés elszamoldsandl, ha a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegd,

— vevOnként, adésonként, kisosszegii koveteléseknél, ahol szazalékos ardnyban
is lehet értékvesztést elszamolni,

— a valutdban, devizdban 1év6 eszk6zok-forrdsok értékelésénél, ha az nem
jelentds, el lehet tekinteni az értékelés hatdsinak a kényvekben vald
rogzitésétdl, a mérlegben vald bemutatasatol,

— ertékpapiroknal, készleteknél, valutanal, devizanal, ahol 4tlagos beszerzési

aron torténik a csoportba tartoz6 eszkozok értékelése.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

Az ¢éves beszamoloban az iizleti tranzakciék bemutatisa azok kozgazdasigi tartalma
alapjan torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas sordn a szerzédéseket, a
megiallapodasokat valés tartalmuk alapjin kell megitélni és nem azok elnevezése,
jogi formaéja szerint.

Lényegesség elve

Lenyegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatdsa befolyasolhatja a felhaszndloknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasigi
dontéseit. A lényegesség fligg, a tétel vagy tévedés nagysigatdl, ahogyan az elhagyés
vagy a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhets.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoldban szerepld informacidbol nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informdcié eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok 4ltal kotelezen elbirt informécidt
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon 8sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor
egy gazdasigi esemény, egy lzleti tranzakcié szamviteli, vagy més koltségei
indokolatlanul meghaladjik az abbdl szarmazé bevételeket, illetve annak eldéntéséhez,
hogy a tdbbletinformécié aranyban éall-¢ a raforditott koltségekkel.

[pl. behajthatatlannak kell mingsiteni mindazon kéveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvénmyesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget
eredményez vagy néveli a mir meglévg veszteséget]

2. A megbizhaté és valés dsszkép kialakitasat befolyasolé lényeges
informaciok
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Lényegesnek tartjuk, hogy az éves beszamolé mérlegében kimutatott eszkdzok és
forrasok meglétét tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazo leltdr timassza
ala, és az esetleges eltérések (beleértve a leltari tébbleteket és hidnyokat is) minden
esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

Nem tartjuk lényegesnek, hogy a mérlegben értékkel nem szerepld eszk6zSk minden
évben leltdrozasra keriiljenek. Itt elegendének tartjuk az évenkénti egyeztetést és az ot
évenkénti leltart.

Nem tartjuk lényegesnek azt sem, hogy az 20.000.- Ft alatti eszk6z6krsl mennyiségi
nyilvantartast vezessiink, ezért kis-értékli eszkdznek a 20.000-Ft-t6l 49.999.- Ft-ig
terjed6 egyedi értékli eszkozoket tekintjilk. Az értékhatarba az Afa is beleszamit,
amennyiben annak levonaséra nincs mad.

Nem tartjuk lényegesnek azt sem, hogy az 20.000.- Ft alatti téritési dij hatralékok
esetében mérlegkészités elStt egyeztets levelet kiildjiink.

Valamennyi 6nkormanyzatunknal jelentds osszegnek altalaban a 100.000.- Ft-ot
tekintjiik.

JelentGs Osszegii eltérés: ha az eszk6z6k év végi értékelése soran a konyv szerinti érték
¢s a piaci érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja ez €l6z6 bekezdésben rogzitett
100.000.- Ft-ot-ot, mint a jelent8s sszeg értékhatarat.

Minden esetben jelentés dsszegnek tekintjiik a Kkiilonbozetet, ha az immaterialis
javak, a targyi eszk6zok, az lzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott
eszk6z0k terv szerinti értékcsokkenése meghaladja a szamviteli politikankban régzitett
éves, terv szerinti, linedris értékcsokkenést, vagy a 100.000 Ft-ot.

Minden esetben jelentés oOsszegnek tekintjiik a Kkiilonbozetet, ha a tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesité egy évnél
hosszabb lejaratd értékpapiroknal —fiiggetleniil, hogy ezek a befektetett pénziigyi
eszkozok, vagy a forgdeszkozOk kozdtt szerepelnek —tovabba a készleteknél az
értekvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-
at vagy a 100.000.- Ft-ot.

Minden esetben jelentGs Gsszegnek tekintjiik a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevkkel, adosokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az el6legként adott Gsszegeket) az értékvesztés Gsszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték 20%-4t, vagy a 80.000.- Ft-
ot, a kis Osszegli kovetelés értékhatarat.

Jelentés dsszegii hibanak tekintjiik, ha a hiba megallapitasanak évében a kiilonbozé
ellenbrzések sordn egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiildn-kiilon) feltart
hibak és hibahatdsok —sajat t6két és a tartalékokat ndvels-csokkentd értékének egyiittes
(el6jeltdl fiiggetlen) Osszege meghaladja a mérleg f66sszegének 2%-at, illetve, ha a
mérleg-f86sszeg 2 %-a nem haladja az 100 millié Ft-ot, akkor a 100 millié Ft-ot.

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsiénak évében a kiilonb6zd
ellenérzések soran, egy adott koltségvetési évet érinten (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibak és hibahatdsok — sajat t6két és a tartalékokat noveld-csokkentd értékének egyiittes
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(elGjeltdl fliggetlen Osszege nem haladja meg a jelentSs Osszegi hiba mérleg
f60sszegének 2%-at, illetve, ha a mérleg-f66sszeg 2 %-a meghaladja a 100 millié Ft-ot,
akkor a 100 millié Ft-ot.

Megbizhaté és valés képet lényegesen befoly4solé hiba, ha a jelentSs Gsszegli hibak
és hibahatasok Gsszevont értéke a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékét 1ényegesen
— a szamviteli politikdban meghatarozott médon és mértékben megvaltoztatja és emiatt
a mar kozzétett — a vagyoni pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozd adatok
megteveszték. Minden esetben a megbizhaté és valés képet 1ényegesen befolyasold
hibénak tekintjiik, ha a megallapitdsok kovetkeztében a hiba megallapitdsanak évét
megeldz8 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajit téke és tartalékok egyiittes
értéke legalabb 10%-kal valtozik (nd, vagy csékken).

A beszdmolé megitélésénél, a megbizhatd és valés Ssszkép kialakitdsa érdekében
szitkségesnek tartjuk a kiegészit§ mellékletek pontossagit is.

A jelentds dsszeggel kapcsolatosan tovabbi meghatirozasok talilhatok a szabalyzat
6. pontjaban az értékvesztés elszaimolisanal és visszairasanal.

A szamviteli  elszamolas szempontjabol wjelentds”-nek  mindsitett
arfolyamvaltozasok (Vhr. 33. §)

A valutapénztirban 1év8 valutakészletet, a devizaszamlin 1év6 devizit, tovabba a
killfoldi pénzértékre sz616 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt,
illetve kotelezettséget a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozd - a Sztv.
60.§-a, valamint szervezetiink eszkézok és forrdsok értékelési szabéalyzata szerinti -
devizaarfolyamon étszdmitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg
fordulénapi értékelésbd] adodo kiildnbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozokre,
kdtelezettségekre gyakorolt hatisa nagyobb dsszegii 100.000 Ft-nal.

3. Kis értéki készletek,

3.1. Fajlagosan kis értékii eszkozok nagysaga
Szervezetlinknél fa_]lagosan kis értéklinek minGsiil minden olyan eszkdz, melynek
kdnyv szerinti értéke (Afaval egyiitt, kivéve, ha az 4fa levonhatd) nem éri el a

20.000.- forintot. Ezen eszk6zokrdl még mennyiségi nyilvantartast sem kell vezetni.

Az 50 ezer forint alatti kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszkozok elszimolasanak szabalyai

Szervezetlinkné] a kis értékii eszkozok értékhatéra eszkbzesoportonként a kdvetkezé:

Eszkoz csoport Ertéke (Ft)
Ingatlanhoz nem kapcsolddé vagyoni értéki jogok: 20.000-49.999
Szellemi termékek: 20.000-49.999
Targyi eszk6zok: 20.000-49.999

A kis érték(i vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, valamint a kis értékii targyi
eszk6z0k bekeriilési értékét dologi kiadasként egy Osszegben kell elszdmolni. A
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koltségvetési év végéig hasznalatba nem vett (raktaron 16vd) kis értékii eszkdzoket a
meérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni.

Az 20.000 Ft-tol 49.999- Ft-ig terjedd értékii kis értékii eszkozokrSl a bizonylati
szabalyzatban meghatarozott elSirdsok szerint mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.
Fenti értékhatarba az el6zetesen felszamitott Afa Gsszege is beszamit, amennyiben
annak levonasara nincs méd.

Az 20.000-49.999 Ft Gsszeghatarig terjedd eszk6zok mindsitése a pénziigyi eléadd
feladata. A minGsités a kontirozéssal torténik, vagyis azzal, hogy adott eszkoz
azonnali koltségként t6rtén6 elszdmolasat kontirozza, és a mennyisegi
nyilvantartasba vétel érdekében kiallitja a készlet bevételezési bizonylatot (ennek 1.
peldanyat a f6konyvi bizonylathoz kell tiizni, masodpéldinya a mennyiségi
nyilvantartas bizonylata, harmadik, példanya az érintett intézmény
nyilvantartaséhoz sziikséges, negyedik példanya a tdmbben marad).

4. Kovetelések

A konyvviteli mérlegben kdvetelésként kell kimutatni:

- a jogszabalyokban meghatérozott és az allamhaztartas szervezte 4ltal el6irt, de még
ki nem egyenlitett Gsszegeket (ide értve a helyi adok meg nem fizetésébél szarmazé
hétralékot is),

- az dallamhaztartds szervezete Aaltal teljesitett, és az igénybe vevd A4ltal,
szerz8désekbdl jogszerlien eredd, elfogadott, elismert termékek értékesitésébsl és
szolgaltatdsok nyujtasabol szdrmazé - 4ltalanos forgalmi adét is tartalmazé -
pénzértékben kifejezett fizetési igényeket,

- a hitelviszonyt megtestesits értékpapir,

- a tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékesitésébol szarmazé koveteléseket,
valamint

- arovid lejaratu k6lcsdndket,

- visszterhesen atadott pénzeszkozoket.

A kényvviteli mérlegben a kévetelést az elfogadott, elismert dsszegben kell
kimutatni.
A koveteléseket addsok, vevdk, munkavallalokkal szembeni kovetelések,
valtokovetelések és egyéb kovetelések tagolasban kell kimutatni. a kovetelésekrdl
analitikus nyilvantartast kell vezetni, részben a helyi adéprogram keretében, részben a
téritesi  dijakat beszed§ intézményeknél, részben a TTG program, vevék
analitikdjaban, tovabbd a munkavallalokkal szembeni kovetelésekrdl annak
erdekében, hogy negyedévente a bekovetkezett véltozasokat jogeim szerint készitett
feladas alapjan konyvelni lehessen.
Ev végén a kovetelések mérlegbe torténd bedllitisa elstt a fizetésre kotelezetteknek
irasban, egyezteté levelet kell kiildeni, mely tartalmazza fennillé tartozasa
Osszegét, melynek miel6bbi rendezését kérjiik. Abban az esetben, ha a kovetelésiink
Osszegével nem ért egyet, 8 napon belill irdsban jelezze szervezetiink felé.
Amennyiben nyolc napon beliil nem valaszol, kdvetelésiinket elfogadottnak tekintjiik.
Az egyeztetd levelet tértivevénnyel kell kikiildeni.
Nem kell egyeztet6 levelet kiildeni az étkezési téritési dij hatralékok esetében,
akkor, ha a kdvetelésiink 20.000 Ft alatti. Abban az esetben viszont, ha 20.000 Ft
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feletti téritési dij tartozasa 4ll fenn valakinek, év végén kotelezd az egyeztetd levél
kikiildése.

Nem kell egyeztetd levelet kiildeni a jogszabdlyok (helyi adé rendelet) alapjin
hatirozattal megallapitott kovetelések esetében, valamint az egyéb kovetelések
esetében akkor, ha az egyeztetd levél kikiildése elétt az illeté rendezte tartozasit.
A tobbi kdvetelés esetében kotelez6 az egyeztetS levél megkiildése annak érdekében,
hogy a mérlegbe beéllitand kovetelés elismert kovetelésnek mindsiiljon.

Kisosszegii kovetelés

Szervezetiinknél kisdsszegli kovetelésnek tekintjikk azt a kovetelést, melynek Gsszege
nem haladja meg 80.000.-.forintot.

Azért hatéroztuk meg Onkormanyzatainknal ezen Gsszeghatért, mert ennél alacsonyabb
kdvetelés esetében annak behajtasi koltségei mar meghaladjak a kovetelés értékét.

Bar ezen értékhatar alatti koveteléseket behajtasra atadni nem kell, de ez nem jelenti azt,
hogy le kell mondani ezen kovetelésekr6l. Mindent meg kell tenni annak érdekében,
hogy kovetelésiinket megkapjuk.

Behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

A) amelyre az adés ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
k&vetelést csak részben fedezi,

B) amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nytijt fedezetet,

C) a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis &sszegli kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal
kapcsolatos kéltségek nincsenek ardnyban a kovetelés véarhatéan behajthaté Ssszegével
(a végrehajtas veszteséget eredményez vagy ndveli a veszteséget), illetve amelynél az
ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatésa "igazoltan"
nem jért eredménnyel,

D) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

E) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

A megtett intézkedésekrél nyilvantartast kell vezetni, melyhez csatolni kell az
intézkedés masolatat.

A nyilvéantartasnak tartalmaznia kell:

— a kdtelezett nevét, lakcimét,

— akovetelés Osszegét

— akovetelés keletkezésének okat

— az intézkedés idGpontjat,

— formajat,

— az iigyfél valaszat, vagy egyéb reakciot

— az egyes intézkedésekre forditott Gsszeget
Amennyiben a kisosszegli kovetelések esetében a kovetelés megfizetése érdekében tett
intézkedések sorozatosan és legaldbb harom éven keresztiil nem vezetnek eredményre
¢s a megtett intézkedések raforditdsanak Osszege megkozeliti a kovetelés Osszegét,
illetve: ha a behajthatatlan kovetelésre vonatkozo felsorolds A, B, D, E pontjaiban

megfogalmazottak allnak fenn, kdvetelést behajthatatlannak kell mindsiteni és toérolni
kell.
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A behajthatatlan kivetelés leirasa nem minésiil az Aht. 108. § (2) bekezdésszerinti
kovetelés elengedésnek.

Amennyiben az adés, vagy vevé nem ismeri el a kivetesiinket a kovetkezd
intézkedéseket kell tenni:
= levélben tobbszor fel kell szélitani az Onkéntes fizetésre és jelezni, ha nem
egyenliti ki tartozésat, mi lesz a kdvetkez6 1épésiink, esetleg részletekben torténd
fizetés engedélyezése
» fizetési meghagyas,
* végrehajtasra atadés
= esetleg cs6dbiztos, felszamold, végelszamolé megkeresése és a kovetelésiink
Osszegének bejelentése,

A kovetelések mérlegbe torténd besllitasa el6tt az adésokat, vevoket mingsiteni kell
tartozasainak el6z6 id6szaki rendezése szempontjibol:
" j6 adds, ha tartozisit az eldirt fizetési id6n beliil rendezni szokta, vagy néha
késik a fizetéssel, de a késés nem haladja meg a 20 napot,
* Kkevésbé jo adods, ha a fizetési hatiridé lejarta utdn hirom-hat hénapon
beliil teljesiti fizetési kotelezettségét és pénziigyi nehézségei csak dtmenetiek
* rossz ados, ha a fizetési hatiridé lejarta utan hat hénappal sem teljesit,
tartés pénziigyi nehézségekkel kiizd, csédeljaras, felszamolasi eljaras, vagy
végelszamolas alatt all
Amennyiben az adés nem ismerte el a kovetelésiinket a kévetelés a mérlegbe nem
allithaté be. Ertékvesztést kell vele szemben elszamolni és a teljes Osszegii
kivetelésiinket at kell vezetni a 0-as szimlaosztalyba.
Az, hogy a kovetelés nem keriilt be a mérlegbe nem jelenti a kovetelés
elengedését és meg kell tenniink az elébbiekben ismertetett 1épéseket.

Amennyiben az adés elismerte tartozasat:

1. és jé adésnak mindsitettiik, értékvesztést nem kell elszimolnunk

2. ha kevésbé j6 adosnak mindsitettiik, akkor 20 %-os értékvesztést szimolva
megnézziik, hogy az értékvesztés meghaladna- e a 80.000 Ft -ot:

* Ha meghaladja, akkor ténylegesen elszimoljuk az értékvesztést, és a
mérlegbe a kivetelés értékvesztéssel csokkentett dsszege keriil,

* ha nem haladja meg, akkor a mérlegbe az myilvantartott értéken
keriil be a kovetelés.

3. ha rossz addésnak mindsitettiik, akkor 80 %-os értékvesztést kell
elszamolnunk. Tekintettel arra, hogy a 80 % magasabb, mint a 20%, az
értékvesztést abban az esetben is el kell szimolnunk, ha annak sszege nem
éri el a 80.000 Ft-ot.

A kovetelések minésitéséért a mérleget készité pénziigyi el6adé felelds.

Az adésmindsitési eljards leirasidval jegyzékonyvet kell felvenni, melynek
tartalmaznia kell az adés, vevé, stb., nevét a kovetelésiink eredeti dsszegét, az
elszamolt értékvesztés %o-at és Gsszegét, valamint a kivetelés mérlegbe felveendd
értékét.

A jegyzOkonyv elkészitésért a mérleget készité pénziigyi féeldadd a felelds,
alairasara a polgarmester vagy a korjegyzo jogosult.

18



A Kkoveteléseknél az értékvesztés elszamolisa nem mindsiil kovetelés
elengedésnek, illetve torlésnek, csak mérlegbe keriil be alacsonyabb dsszegben a
kovetelés.

5. Ertékesokkenés, visszairds elszimolasdnak szabalyai

5.1. Linearis értékcsokkenési leiras elszimolisa
Az ¢év kozben alloményba vett (iizembe helyezett) immateridlis javak, targyi
eszk0zék és lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
vett eszkézok linedris értékcskkenésének elszamolasa az i{izembe helyezést,
hasznélatba vételt kivetSen (a hasznalatba vételt kdvetd naptdl 1) idGaranyosan,
negyedévenként torténik, a kovetkezd leirasi kulcsok alapjan:

Alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20 %
vagyonértéki jogok 16 %
szellemi termékek 33%
Egyéb immaterialis javak 20 %
épiiletek és kapcsolodé vagyoni értékii jogok 2%
épitmények és kapcsol6dé vagyoni értékii jogok 3%
Ultetvények 10 %
gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitastechnikai és 14,5 %
ugyvitel technikai eszkézoket
szamitastechnikai és ligyvitel technikai eszk6zok 33%
Jarmiivek 20%
Veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek 2%
banyamiivelésre igénybe vett foldteriilet 5%

Az allamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagair6l  sz6l6, modositott 249/2000.(XM.24.) Korm. sz. rendelet
moédositasanak eredményeként 2002. januar 1-jétél idGarényos értékesdkkenési
leirést kell alkalmazni. [Vhr. 30.§ (2) bekezdés]

Nem szdmolhaté el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamfvelésre,
veszélyes hulladék tarolasdra igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd
bekeriilési (beszerzési) értéke utin és az {izembe nem helyezett beruhazasoknal,
valamint a mér teljesen (0-ig) leirt immateridlis javaknal, targyi eszkozoknél.

Nem szabad értékcsokkenést elszamolni a képzémiivészeti alkotasoknal, illetve
egyéb eszkoznél, amely értékébsl a hasznalat soran sem veszit, illetve amelynek
értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabél adddéan - évrdl évre né.
Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszkozok, lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba
adott, vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljik.

Megjegyzés: az 4allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajétossdgair6l sz6lé, 307/2002. (XI11.27.) Korm. sz. rendelettel
moédositott 249/2000. (XI1.24.) Korm. sz. rendelet 30. § (5) bekezdése értelmében
2003. januér 1-jétd] lehet8ség van, az un. lassitott leirasra a kovetkezSk szerint:
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»(5) Amennyiben az adott immaterialis joszag, a targyi eszkdz és az iizemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdz az
allamhaztartasi szervezet tevékenységét varhatdan tovibbszolgalja, mint a 30. § (2)
bekezdésben elGirt leirasi kulcsok alapjin szamitott hasznalati ids, akkor az
allamhaztartds szervezete a tervezett hasznalati id6 figyelembevételével kisebb
mértékben is megéllapithatja az 4ltala alkalmazott lineéris leirasi kulcsot.”

Eléirés tovabba 2003. januér 1-t8l az is, hogy

"(6) Azon immateridlis javaknal, ahol a szerz6dés eltér6 id6tartamot jel6l meg, mint
a 30. § (2) bekezdés a)-c) pontjédban elbirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznalati
id6, ott a varhatd hasznalati id6 tekintetében a szerz6dés szerinti id6tartamot és az
ennck megfeleld leirasi kulcsot kell alapul venni."

Onkorméinyzatainknal nem dllapitunk meg egyetlen eszkdzcsoportra sem a
kormanyrendelettdl eltérd leirasi kulcsot és kotelezettséget vallalunk arra is, hogy

a Korminyrendeletben eléirt leirasi kulcsokkal szimitott idé alatt az eszkozt
hasznalni fogjuk.

3.2. Terven feliili értékcsokkenési leiras elszamoldsa
1) Terven feliili értékcsdkkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél
elszamolni akkor, ha

a)  az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast)
konyv szerinti értéke tartésan és jelentdsen, legaldbb 100.000Ft-tal
magasabb, mint ezen eszk6z piaci értéke,

b) a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecskken, mert a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhdzast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongaloédas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan,

¢) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

Tekintettel arra, hogy szamviteli politikinkban rogzitettiik, hogy a
kormanyrendeletben eldirt leirasi kulcsokkal szimoljuk el csak az
értékesokkenést és az eszkozt, e kulcsok szerinti hasznalati id6tartam alatt

hasznalni fogjuk az el6z6 bekezdés a) pontjaban szereplé terven feliili
értékesokkenés elszamolasara eszkozeinknél nem keriilhet sor.

Az Sztv. 53.§. a) pont szerinti kitételt- miszerint terven feliili értékesokkenést
Kkell elszimolni az esetben, ha a kionyv szerinti érték tartésan és jelentésen,
meghaladja a piaci értéket - csak a torzsvagyon korébe nem tatozé
fogalomképes ingatlanok esetében alkalmazhatjuk.

Terven feliili értékcsokkenést elszimolni itt akkor kell, ha a terven feliili
értékcsokkenés oOsszege meghaladja a Kormdinyrendelet szerint linedris
kulcsokkal megallapitott éves terv szerinti értékcsokkenést, vagy a 100.000 Ft-
ot.
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A terven felilli értékcsbkkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis jOszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a tirgyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan terven feliili értékcsokkenést
kell elszamolni. Ha megsemmisiilt vagy hi4nyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszk6zok, a beruhdzasok koziil - a terven felilli értékesdkkenéds elszamolasa és a
felel6sség megallapitasa utdn -ki kell vezetni.

Egyéb esetekben az eszkdz a terven feliili értékesokkenés elszamoldsa utan
allomanyban marad mind a f6kdnyvi, mind pedig az analitikus nyilvantartasban, még
akkor is, ha a linedris és a terven feliil elszamolt értékcsokkends Osszege mar
megegyezik az eszkoz bruttd értékével, s valdjaban az eszkdz nettd értéke nulla.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasnak bizonylataként a koriilmények
leirasdval, az okok megnevezésével, valamint az eszkozdk azonosité adatainak
pontos megjel6lésével jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitéséért
az analitikat vezeté pénziigyi féel6ado6 és a pénziigyi el6ado egyiittesen felelds. A
jegyzokonyvet a készitékon kiviil a polgirmester, vagy a korjegyzo jogosult
alairni.

Amennyiben a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsara azért Keriilt sor, mert
az eszkoz megsemmisiilt, vagy hidnyzik, a jegyz6konyvben ezt is rogziteni kell
(hidny esetén a feleldsség megallapitasit is). Ez esetben a terven feliili
értékeskkenés elszimoldsa utin, a jegyzékonyv alapjin az eszkéz brutto
értékét és az ezzel megegyezé értékii linedris és terven feliili értékesokkenés
Osszegét is ki kell vezetni mind a f8kényvi, mind pedig az analitikus
nyilvintartisbél. Ez tehit csak akkor lehetséges, ha az eszkéz megsemmisiilt,
vagy hianyzik!

A terven feliili értékcskkenés elszdmolds4nak idépontja

A terven felili értékcsdkkenést abban az esetben, ha mennyiségi valtozashoz
kapcsolodik (pl. karesemény, hiany, kiselejtezés, stb.) negyedévenként, kell
elszamolni. Ez vonatkozik a visszairasra is.

Az Sztv. 53.§. a.) pontja szerinti terven feliili értékcsokkenés elszimoldsira csak
év végén, a mérlegkészitést megel6zé értékelések elvégzése soran van mod.

5.3. Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa
Abban az esetben, ha a terven feliili értékcsokkenési lefrdsok miatt az immaterilis
Javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok eredeti
bekeriilési értékénél, és a terven feliili értékcsokkenés okai mér nem, illetve csak
részben éllnak fenn, az a mar elszamolt terven feliili értékcsokkends Osszegének
csokkentésével az eszkdzt a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatéarozott netto értékre a sajat tékével szemben vissza kell értékelni (visszairas).
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6. Az értékvesztés elszimolasanak, visszairdsanak feltételrendszere

6.1. Ertékvesztés elszamolasa
Ertékvesztést kell elszimolni

* a befektetett pénziigyi eszk6zOk kozott kimutatott egyéb tartds
részesedések,

* a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott tartds hitelviszonyt
megtestesito értékpapirok utan, valamint

* a forgdeszkdzok kozott kimutatott éven tali lejaratd érték-papirok utin
abban az esetben, ha mérlegkészitéskor azok piaci értéke tartésan és
jelentSsen alacsonyabb, mint a nyilvantartas szerinti érték.

r_

a.) a gazdasdgi tarsasigban 1évé - tulajdoni részesedést jelent -
befektetéseknél a piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiilonbozet
jelentdsnek mindsiil, ha a piaci érték és a konyv szerinti érték kozotti
kiilonbdzet meghaladja nyilvantartdsba vételi érték 20%-at, vagy a
100.000 Ft-ot.

b.) a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapiroknal, az egy évnél
hosszabb lejarati értékpapiroknal — fiiggetleniil att6l, hogy azok a
forgéeszkozok, vagy a befektetett pénziigyi eszkozok kozott
szerepelnek a kiilonbozet jelentdsnek mindsiil ha a piaci érték és a
kényv szerinti érték kozotti kiilonbbzet meghaladja nyilvantartasba vételi
érték 20%-4at, vagy a 100.000 Ft-ot.

Az értékvesztés megéllapitasa, Gsszegének meghatarozasa:
a.) a gazdasagi tarsasigokban 1évé befektetéseknél az érintett tarsasagokrol
olyan informéiciéval kell rendelkezni, melybdl kideriil, hogy a Sztv.-ben
foglalt feltételek nem teljesiilése miatt el kell-e szamolni az értékvesztést.

Az értékvesztés meghatarozasakor figyelembe kell venni:

— a gazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piaci megitélés tendencisjat, a
befektetés (felhalmozott) osztalékkal csdkkentett tSzsdei, t6zsdén
kiviili arfolyamat, annak tartos tendenciajat,

— a megsz(ind gazdasagi tarsasagndl a varhat6an megtériilé 6sszeget,

— a gazdasagi tarsasdg sajat tkéje és a jegyzett tokéje, illetve a befektetés
konyv szerinti értéke €s névértéke aranyat.

A gazdasagi tarsasdgokban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értékvesztésének meghatarozasdhoz biztositani kell az adatok &sszegytijtését,
az informéciok feldolgozasat valamint az értékvesztésre vonatkozé javaslat
elkészitését.

Fentiek végrehajtisa érdekében a tarsasagokban 1évS részesedések értékét
folyamatosan figyelemmel kell kisérni:
* a tdzsdén jegyzett tarsasagok esetében a szaklapok vonatkozd
szamainak meg6rzésével
* tézsdén nem jegyzett tarsasagok esetében a sajat téke és a jegyzett toke,
illetve a befektetés konyv szerint értéke és névértéke aranyat
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El6zbek érdekében a tarsasagoktol az egyszerlisitett éves beszdmoldkat évente
meg kell kérni és a szilkséges adatokat az analitikus nyilvantartasokban fel kell
jegyezni. Az értékvesztés Osszegének szamitdsa az aldbbi példa szerint
torténik:

A tarsasag jegyzett tOkéje: 10000 e Ft

Szervezetlinknél a konyv szerinti
érték = a névértékkel, az arany 100% 5000 e Ft

a) a Tarsasag sajat t6kéjének Ssszege:

1. év december 31. 18000 ¢ Ft
2. év december 31. 16000 ¢ Ft
3. év december 31. 12000 e Ft

A 3. évben a tarsasag sajét tGkésének és jegyzett t6késének aranya
12000:10000= 120%

Annak ellenére, hogy a sajat toke értéke folyamatosan csdkken, értékvesztést
elszamolni nem kell, mivel a tirsasig sajat tokéjének és jegyzett t6késének
aranya a harmadik évben is magasabb a befektetés konyv szerinti és
névértékének aranyanal (100%).

b) A tarsasag sajat t6kéjének Ssszege:
1. év december 31. 13000 ¢ Ft

2. év december 31. 10000 e Ft
3. évdecember 31. 8000 e Ft

A 3. évben a tarsasag sajat t6kéjének és jegyzett t6kéjének aranya:
8000:10000= 80%

Az elterest jelentSsnek kell mindsiteni, mert ugyan az eltérés Gsszege nem haladja meg
a nyilvantartasi érték 20 %-at, de meghaladja a 100.000Ft-ot, mert
az eltérés 6sszege 1 milli6 Ft.

5000x 80% = 4000 e Ft
Az értékvesztés Gsszege 5000 e-4000 e= 1000 E Ft

A feliilvizsgélat soran tett megallapitisokrol jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyz&konyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

b.)a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, valamint a
forgbeszkoziok kozott kimutatott éven tili értékpapirok értékvesztésének
megallapitiséhoz, azok piaci megitélésébdl kell kiindulni.

Az értékpapir piaci értéke meghatirozasakor figyelembe kell venni
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— az értékpapir (felhalmozott) kamattal cs6kkentett t6zsdei, t6zsdén kiviili
arfolyamat, piaci ért€két, annak tartds tendencidjat,

— az értékpapir kibocsitojanak piaci megitélését, a piaci megitélés
tendencigjat, azt, hogy a kibocsatd a lejaratkor, a bevaltaskor a
névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve
milyen aranyban fizeti majd

Az értékpapirok értékvesztésének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok
Osszegyljtését, az informacidk feldolgozasat valamint az értékvesztésre
vonatkozo javaslat elkészitését.

A feltilvizsgélat soran tett megallapitisokrél jegyzékonyvet kell késziteni.
A jegyz8konyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

Mind az értékpapiroknal, mind a részesedéseknél a jegyz6konyv elkészitésének
feleldse a mérleget Gsszedllitd pénziigyi foeldado. Alairdja a polgarmester vagy
a korjegyz6.

6.2. Ertékvesztés visszairasa
Amennyiben
* a gazdasigi tarsasdgokban 1évd tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseknél, ha a piaci érték és a kényv szerinti érték kozotti
kiilénbozet meghaladja nyilvantartasi érték 20%-at, vagy a 100.000.-
Ft-ot.

* a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok és a forgdeszk6z6k
kozott kimutatott éven tuli lejarata értékpapiroknal, ha a piaci érték és
a konyv szerinti érték kozotti kiilonbdzet meghaladja nyilvéantartasi
érték 20%-at, vagy a 100000 Ft-ot.
a korabban elszamolt értékvesztést visszairdssal csdkkenteni kell.

Az értékvesztés visszairdsaval a konyv szerinti érték nem haladhatja meg

a.) a gazdasagi tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés Sztv.
szerinti bekeriilési (beszerzési) értékét,

b.) a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok Sztv. szerinti bekeriilési
(beszerzési) értékét, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél az
adott értékpapir névértékét,

c.) a forgbeszkdzok kozott kimutatott éven tuli lejarat értékpapirok Sztv.
szerinti bekeriilési (beszerzési) értékét, illetve ha a beszerzési érték
magasabb a névértéknél az adott értékpapir névértékét.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairdsénak elGkészitéséért, a
sziikséges dokumentumok (jegyz6konyv), bizonylatok Ssszeallitasaért a pénziigyi
foeléado felelds.

Jovihagyasira a polgiarmester vagy a jegyzé jogosult.
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7. A készletek értékvesztése, leltiarozas, kalé elszamolas

A készleteknél értékvesztést kell alkalmazni, ha a piaci érték és a komyv
szerinti érték kiilonbozete meghaladja a nyilvantartasi érték 20%-at, vagy a
100.000 Ft-ot.

Az értékvesztés %-os mértékben keriil elszamolasra.

Amennyiben az értékvesztés elszimolasanak feltételei mar nem allnak fenn,
gondoskodni kell az értékvesztés visszairdsardl.

Kompenzacié alkalmazisa
Az 6nkorminyzatok és intézményeik olyan készletgazdalkodast nem
folytatnak, amelynél kompenziciét alkalmaz4sara lenne sziikség.

Kalo elszamolasanak rendje
A kalé elszamoldsi rend szabalyozdsdra a kényvtari kényvek esetében van

sziikség.

A kél6 szamitésanak alapja és médja a kovetkezd:

Készlet megnevezése | Kalo mértéke* | Kalé mértéke* Hidny

érték (forint) | mennyiségi egység | szamitasanak
alapjan alapjan modszere
% %
1 2 3 4

Kényvtari konyveks* 4 ezrelék Leiras alapjan

#+A konyvtari konyvek esetén a kaloéra vonatkozéan a kényvtari alloméany
ellen6rzésérol (leltarozasardl) és az allomanybdl t6rténd torlésrél sz6ld
szabalyzat kiaddsar6l szolé 3/1975. (VI 17.) KM-PM egyiittes rendelet
tartalmaz kotelezd el6irasokat.

A kal6 szamitasdnak modszere a konyvtari kdtetek esetében: az eltelt leltarozési
iddszak minden befejezett évére 4 ezrelék kalé szdmolhatd el a leltarozassal
megallapitott kényvtari kétetek, mint leltarozési egységek darabszama alapjan.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentalisa
[Vhr. 8. § (7) bekezdés]

Mind a sajit el6allitasii, mind a kiilsé kivitelezé altal megvalésitott épitési jellegii
beruhazasok iizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérél) a szabalyzat 1. sz.
mellékletét képez6 tartalommal iizembe helyezési okmanyt kell kidllitani

.Az iizembe helyezési okmanynak kivetkezé adatokat kell tartalmaznia:

¢ Nyilvantartas éve, Eszkéz megnevezése és azonosit6é szama
e lktatészam
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Uzembe helyezési okmény kelte, szima
Allomanyba-vételi bizonylat szama

A beruhazas megvalésitisanak modja
Az eszkiz iizemeltetésének helye

Az iizembe helyezés idépontja

A vasdrlassal, készen beszerzett targyi eszkozokrél, amelyek azonnal
hasznilatba vehet6k nem sziikséges iizembe helyezési okmanyt kiallitani.

Az analitikus bizonylat jobb alsé sarkdban szereplé szoveg ,,az allomanyba vétel
elrendelésének idépontja alatt” szervezetiinknél az iizembe helyezés idépontjat
kell értelmezni és ennek megfeleléen kell minden esetben kit6lteni. Tehét kiilon
tizembe helyezési bizonylat kiallitasara nincs sziikség,

Az iizembe helyezés hitelt érdemlé dokumentilisa — akar iizembe-helyezési
okmannyal, akar réviditett médon- jogszabalyi elGiras!

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalisaért az analitikat vezeté
pénziigyi el6ado felels.

Az iizembe helyezési okmanyokrol évszammal elldtott nyilvantartast kell
vezetni a szabalyzat 2. sz. mellékletében taldlhaté tartalommal.

Az iizembe helyezési okmanyok nyilvantartisanak vezetéséért a pénziigyi
eloado felelos.

Az iizembe helvezési okmany alairasara a polgarmester, vagy a korjegyzé
jogosult.

y__

. Az ¢értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként torténd
szambevétele

A Sztv. elbirasai szerint a befektetett pénziigyi eszkozok kozott tartos hitelviszonyt
megtestesité értékpapirként azokat az értékpapirokat kell nyilvantartani, amelyek
lejarata, bevéltasa a targyévet kovets évben még nem esedékes és a tulajdonos azokat
a targyévet kovetd koltségvetési évben nem szandékozik értékesiteni.

Ebben az esetben a befektetés (megvasarlas) tartés, hosszabb - legaldbb egy évet
meghaladé - id6re sz616 dontésre épiil.

I

A Szt. elbirasa alapjan a forgéeszkozok kozott értékpapirként

— a forgatasi célbdl,

— atmeneti, nem tartés befektetésként vdasarolt, hitelviszonyt

megtestesitd értékpapirokat, valamint

— tulajdoni részesedéseket jelentd befektetéseket kell kimutatni.
A megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve forgéeszkozzé
torténo mindsitésére a polgarmester jogosult.
A minQsitést a vasarlassal egyidejlileg, az értékpapiroknak a kényvviteli
nyilvantartasba torténé szambavétele el6tt el kell végezni.
A mérlegvalddisag biztositasa érdekében az éves koltségvetési beszamol6 részét
képezd mérleg készitésekor, a december 31-én meglévé valamennyi értékpapirt feliil
kell vizsgilni abbdl a szempontbdl, hogy azt a mérleggel lezart évet kovetSen
tartosan, vagy nem tartosan szandékozik szervezetiink megtartani.
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Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfelelden kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkozként - szerepeltetni, és biztositani kell a kdényvviteli nyilvantartasok -
atmindsitésnek megfelelS - modositasat is.

Az értékpapirok év végi minGsitése a polgarmester kizarolagos hatiskorébe tartozik,
melynek el6készitése a mérleget készit6 pénziigyi eléadd feladata.

10. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen felszamitott altalinos
forgalmi adé megosztasa

Az onkorményzat és intézményei vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak, ezért
nem kell szabalyozni.

11. Az altalanes kiadisok megosztasi médszerei

A 6. szamlaosztaly hasznalatara csak 2005. januar 1-t6l keriil sor.

Ettdl kezd6dGen, a 6. szamlaosztalyba konyvelt kdzvetett kiadasokat — mivel azok a
szakfeladatok érdekében meriilnek fel — kiilonb6zd mutatészamok, vetitési alapok
segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott, azaz szakfeladatokra.

A 6. Kozvetett (altalamos) kiadasok szamlaosztalyban elszamolt kozvetett
kiadasokat, a szamlacsoportok jellegétdl fiiggéen eltéréen osztjuk fel.

A kozvetett kiadasok felosztasat félévente kell elvégezni.

12. A mérlegben, értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletek
leltarozasanak moédja
A mérlegben, értékben nem szerepld, hasznélt és hasznalatban 1év6 készletekr6l, kis
értékili eszk6zokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen eszkOzOket évente egyeztetni kell, leltarozasat, tényleges szambavételét
pedig ot évenként (mennyiségi nyilvantartastél fliggetleniil) kell elvégezni a
leltarozési szabélyzatban leirtak szerint.

13. A bizonylatok kionyvekben torténé rogzitésének rendje
Minden gazdaségi miiveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikkr6z8 6sszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabdlyszerii az a bizonylat,
amely az adott gazdasaigi miiveletre (eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben
rogzitendo és a mas jogszabilyban elGirt adatokat a valésagnak megfelelden,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszeriien javitottak.
Pénztarbizonylat soha nem javithato, az ilyet rontottként kell kezelni és aj
bizonylatot kell kiallitani.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a
kovetkezOket:
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a) a pénzeszkozoket érintd gazdasigi miiveletek, események
bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgissal egyidejlileg, illetve bankszdmla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket
érinté tételeket legkésébb a targyhét kéveté hé 15-éig a konyvekben
rogziteni kell,

b) az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
gazdasdgi miiveletek, események megtdrténte utan, negyedévenként, a
negyedévet kdveté hénap 10-ig kell a konyvekben régziteni,

¢) valamennyi gazdasagi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz
kapcsolodé kivételével — a utalvanyrendeletet kell késziteni, a
kotelezetiségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjét
meghatédrozo6 szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az
eredeti bizonylathoz tiizve kell irattdrozni, illetve meg®rizni.

14. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a
szamviteli politikdért, beszaimoléért valé felelosség

14.1. A beszamol6 formija, és a konyvvezetés
A szamviteli térvényben foglalt eldirasok alapjan a szervezetink a
korjegyzOségiinkhoz tartozd Onkormanyzatokra féléves, éves beszdmold készit,
valamint médositott teljesités szemléletli pénzforgalmi kettds kdnyvvitelt vezet.

Konyveinket forintban, magyar nyelven vezetjiik, a beszamoldkat ezer forintban,
magyar nyelven készitjiik el.

Az éves beszamolé részei:
a) kdnyvviteli mérleg
b) pénzforgalmi jelentés,
¢) pénzmaradvany-kimutatas,
d) kiegészité melléklet.

14.2. A mérlegkészités idépontja
Szervezetiinknél a mérlegkészités végs6 idSpontja:

februar ho 28.

Ez az id6pont az, ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni s ameddig a
mérlegben javitasok, helyesbitések végezhetok.

Ez az id6pont végsé soron egybeesik a beszamolé készités id6pontjaval is,
hiszen a beszdmol6 pénzforgalmi részei el6bb lezarhaték, mint a mérleg,

14.3. A szamviteli politikaért valo felel6sség
A szémviteli politika f6bb irdnyainak meghatdrozésaért, az elkészitéséért és a
elkésziilt szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtisiért a korjegyz6
felel6s. [Vhr. 8.§. (12)]

Atruhézott hatéskorben a felelésség a kovetkezOk szerint keriil megosztasra:
- aszamviteli politikdban meghatarozott feladatok végrehajtasaért a pénziigyi
eléadok felelosek.
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- aszamviteli politika Osszeallitasaért a kdnyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészittetéséért a jegyzé felelds.

15. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozésanal alapelvként a szdmviteli
torvényben és a Vhr.-ben foglalt elirasokat kell alkalmazni.

15.1. Eszkozok
15.1.1. Immaterialis javak
Az immateridlis javak kéz6tt a mérlegben a nem anyagi eszkézok értékét kell
kimutatni az aldbbi tagolasban:
1) Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
2) Vagyoni értékii jogok
3) Szellemi termékek
4) Immateriélis javakra adott el6legek
5) Immateridlis javak értékhelyesbitése

Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a minGségbiztositasi rendszer bevezetésével
kapcsolatos tevékenység kiadasai vehetdk figyelembe.

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz, nem tartoznak a szellemi termékek kézé. Ilyenek
kilondsen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a koncesszids jog, a jatékjog, tovabba a
mérkanév, a licencek, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kézé sorolanddk: a taldlmany, az iparjogvédelemben részesiild
javak kozill a szabadalom és az ipari minta, a szerzéi jogvédelemben részesiils
szoftver termékek, az egyéb szellemi alkotésok, a jogvédelemben nem részesiils, de
titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és gyartasi eljéras, a védjegy,
fuggetleniil attol, hogy azt vésaroltdk, vagy a vallalkozé Allitotta eld, illetve
hasznélatba vették-e azokat vagy sem.

Immateridlis javakra adott elélegek

Az immateriélis javakra adott elélegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitGknak
atutalt - a levonhat6 el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adot nem tartalmazé -
dsszeget.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Intézményiink az immaterialis javaknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

15.1.2. Targyi eszk6zok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
1) Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értéki jogok
2) Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
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3) Beruhézasok, feljitasok
4) Beruhazasokra adott elSlegek
5) Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznilatba vett
foldteriiletet és minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban
1étesitettek. Az ingatlanok k6zé sorolandé:

1) a foldteriilet,

2) atelek, a telkesités,

3) az épiilet, az épiiletrész,

4) az egyéb épitmény,

5) iiltetvények,

6) erdd,

7) az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok a foldhasznalat, a haszonélvezet
¢s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatanak elSfeltételét jelentd hozzijarulasok megfizetése alapjan szerzett
hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6dé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerien hasznélatba vett, izembe helyezett, az intézmény feladatellatasat
biztositd aktivalt egészségiigyi, oktatasi, hiradastechnikai, kéryezetvédelmi, kutatasi
célu, szamitas- és tigyvitel-technikai, k6zati, vizi- és 1égi kozlekedési eszkdzoket,
valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkozokon végzett és aktivalt beruhazast,
felujitast.

Tenyészallatok
Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok, felajitasok
A beruhazasok, felajitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba
nem vett, izembe nem helyezett eszk(zO0k bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznélatba vett targyi eszkozokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal,
atalakitassal, élettartam-noveléssel, felujitdssal Osszefliggd munkdk - még nem
aktivalt - bekertilési értékét.

Beruhazasokra adott eléleg

Beruhazasokra adott elSlegként kell kimutatni a beruhdzasi szallitonak,
importbeszerzésnél az importalast végzé vallalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsolodd
vagyoni értékil jog eladdjanak ilyen cimen atutalt Gsszeget.

Targyi eszkozok értékhelyesbitése
Intézményiink a targyi eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.
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15.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott a mérlegben azokat az eszkdzodket
(részesedés, értékpapir, adott kdlesdn) kell kimutatni, amelyeket az intézményiink
azzal a céllal fektetett be més vallalkozonal, adott 4t mas vallalkozénak, hogy ott
tartds jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolyisolasi,
irdnyitési, ellendrzési lehetGséget érjen el.
A befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését szintén a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.
A befektetet pénziigyi eszk6zoket a mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:

1) Egyéb tartés részesedés

2) Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir

3) Tartésan adott kéleson

4) Hosszu lejarati bankbetétek

5) Egyéb hosszi lejarata kovetelések

6) Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése
Egyéb tartos részesedés
Egyéb tartés részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetést (részvényeket, iizletrészeket, vagyoni betéteket) tartalmaz, ahol a
vallalkozésban 1év6 tulajdoni részesedés tartés jovedelmet, vagy befolyasolasi,
iranyitasi ellenérzési lehetGséget biztosit az dllamhaztartas szervezetének. [Vhr. 19. §
)]
Egyéb tartds részesedésként kell kimutatni az allam vallalkozéi vagyonanak torvény
altal tartés vagy ideiglenes jelleglinek mindsitett tulajdonrészeit, az allamhaztartis
szervezeti részesedését az altaluk alapitott, illetve részben vagy egészben gazdaséagi
tarsasdgokban meglévé tulajdonukat [Vhr. 19. § (3)]

A gazdasagi tarsasagokrol sz616 1997. évi CXLIV. térvény szerint
¢ ajelents részesedés a 25 %+1 szavazattdl 50 %-os szavazati jogig,
e atdbbségi befolyas az 50 %+1 szavazattol 75 %-os szavazati jogig,
e a kozvetlen iranyitas 75 %+1 szavazattol 100 % szavazati jog eléréséig
terjedhet.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapir

Tartds hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirként azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell a mérlegben kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes és az dllamhdztartas szerve azokat a
targyévet kovetd évben nem szandékozik értékesiteni. [Sztv. 27. § (7)]

A tart6s hitelviszonyt megtestesit értékpapirok korébe tartoznak tobbek kozott a
karpotlasi jegyek, az allamkotvények és az egyéb vasarolt kotvények. [Vhr. 9. sz.
melléklet]

Tartosan adott kolcson
Egyéb tartésan adott kélesonként kell kimutatni az allamhaztartason kiviilre, illetve
beliilre ideiglenesen éven tuli lejarattal atadott pénzeszkozoket. [Vhr. 19 § (4)]

Hosszi lejarati bankbetétek

A hosszi lejaratt bankbetétek kozott kell kimutatni egy évet meghaladé lekotéssel
valamely pénzintézetnél elhelyezett bankbetétet.
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Egy¢b hosszu lejarata kovetelések
Egyéb hosszu lejarati kovetelésként kell kimutatni az éven tdli részletre, illetve
halasztott fizetéssel torténd értékesités miatti koveteléseket.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése
Intézményiink a befektetett pénziigyi eszk6z6knél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

15.1.4. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott (vagyon-kezelésbe vett)
eszkozok

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkozként kell kimutatniuk az intézménynek azokat a tulajdondban 1év8, de nem
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutathatd targyi eszkozoket, amelyeket nem
az intézmény iizemeltet, hanem ezek iizemeltetését, miikddtetését, kezelését mas
gazdalkodo szervre bizta. [Vhr. 20. § (1)]
Az uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett
eszk6zok szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni az atadott eszkézok, illetve
atvett eszk6zok bruttd értékét és értékcsbkkenését (Vhr. 9. sz. melléklet 16-os
szamlacsoport).
Az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott, vagyonkezelésbe vett
eszk6zo6k értékhelyesbitése
Intézményiink az ilizemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszidba adott,
vagyonkezelésbe vett eszk6z0knél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

15.1.5. Forgoeszkozok
A forgdeszkdzdk csoportjaba a mérlegben a készleteket, az intézmény tevékenységét
nem tartosan szolgdld koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat,
tulajdoni részesedést jelents befektetéseket, pénzeszkozoket kell besorolni.
A forgbeszkdzdket a mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:
1) Készletek
2) Kovetelések
3) Ertékpapirok
4) Pénzeszk6zok

15.1.5.1. Készletek
A készletek az intézmény tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetve szolgild olyan
eszk6zok:

— amelyeket a miikddés, lizemeltetés, szakmai feladat ellatasa, az
értékesitendd termékek elSallitasa vagy a szolgaltatdsok nyujtasa
soran fognak felhasznalni (anyagok),

A készletek kozott kell kimutatni tovabba

e — hasznélatba vételiikig azokat az anyagi eszk6zoket — fliggetleniil azok

rrrrr

- amelyek a gazdalkodoé szerv tevékenységét legfeljebb egy évig
szolgaljak (Pl. szerszam, miiszer, berendezés, felszerelés, munkaruha,
egyenruha, védéruha),

— azokat az eszkozOket, amelyeket kovetelések fejében (immaterialis
javak, targyi eszk6zok, készletek) értékesitési céllal vettek at.

Az Snkorményzatok intézményeik egyéb készletgazdalkodast nem folytatnak.
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15.1.5.2. Kovetelések
- a kiilon jogszabéalyokban meghatarozott és az allamhaztartds szervezete
altal el6irt, de még ki nem egyenlitett Gsszegeket, hatralékot (ad6sok,
ideértve a helyi ad6 hatralékot is), _

- az intézmény altal teljesitett és az igénybevevd 4ltal szerzédésekbdl
jogszerlien eredd elfogadott, elismert, termékek értékesitésébdl és
szolgaltatdsok nyQjtasdbol szdrmazé - Aafat is tartalmazo -
pénzértékben kifejezett fizetési igényeket,

- a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapir, a tulajdoni részesedést
jelentd befektetések értékesitésébél szarmazé koveteléseket,

- a révid lejarata kolcsondket, visszterhesen atadott pénzeszkozoket,
amelyeknek a futamideje nem haladja meg az egy évet,

- a helyi 6nkorményzatndl a kovetelés fejében kapott valtott —
véltékovetelést — elfogadott elismert Gsszegben,

- az egyéb koveteléseket — munkavillaléi tartozast, a

visszatéritendé adot, a tartésan adott k6lcsonbél a  mérleg-
fordulénapot kdvetS egy éven beliil esedékes  torlesztd részleteket.

- A kovetelések kozott kell kimutatni a tamogatdsi program
elolegeket, a szabélytalan kifizetés miatti koveteléseket és a
kiilénféle egyéb koveteléseket is.

Fontos: Az allamhaztartas szervezeteinél a kdvetelésallomany tobbségét az adésok
hatralékai teszik ki. A vevikkel szembeni kovetelés kisebb volument képvisel. A
két mérlegtétel kozott gyakori a kimutatott Gsszegek keveredése a nem megfeleld
besorolas miatt.
A koveteléseket a mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:

1) Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbdl (vevok)

2) Adésok

3) Rovid lejaratt kélesondk

4) Egyéb kovetelések

Kovetelések aruszallitasbél és szolgaltatasbol

Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatisbol (vevok) kozott kell kimutatni minden
olyan, az intézmény altal teljesitett — a vevd altal elismert — termékértékesitésbél,
szolgaltatasnytjtasbdl szdrmazd kovetelést, amely nem tartozik a kévetkezdkben
felsorolt kovetelések kozé.

Vevékkel szembeni kiovetelést azok a szervek mutathatnak ki a mérlegiikben,
amelyek készterméket, arut, targyi eszkozt, egyéb készletet értékesitenek, vagy
szolgaltatast teljesitenck kiilsé megrendelésre.

Adoésok

Adosok kozott kell kimutatni azokat a koveteléseket, amelyek az intézmény
rendeltetésszerti miikddésével, az alapité okiratban meghatarozott szakmai feladatok
ellatasaval kapcsolatos fizetési kotelezettséggel fiiggnek Ossze, jogszabalyi
eléirason, 6nkormanyzati rendeleten alapulnak.
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Ezek a kévetkezbk:
— az ellatottak utdn fizetett téritési dijak, intézmény ellatasi dijak,
— hatdsagi, engedélyezési, felligyeleti dijak, ellendrzési feladatok dijai, a
helyiséggazdalkodashoz kapcsolddd bevételek,
— az dnkorményzatoknal helyi addk, beleértve az adépétlékok, birsagok
Osszegét is.

Egyéb kivetelések

Egyeb kovetelésként kell kimutatni azokat a koveteléseket, melyek tartésan adott
kolcsdndkb6l a mérleg-fordulénapot kdvetd egy éven beliil esedékesek, valamint
azokat a koveteléseket, melyek az eldbbiekben felsorolt csoportositdsba nem
sorolhatok be.

15.1.5.3. Ertékpapirok

Ertékpapirok kozott kell kimutatni - azoknal az allamhaztartis szervezeteinél, ahol
erre a jogszabély lehetSséget ad - a forgatasi célbdl, nem tartds befektetésként
vasarolt karpotlasi jegyeket, kincstérjegyeket, kotvényeket, egyéb értékpapirokat és
egyéb részesedéseket.

A mérlegben az értékpapirokat az alabbi bontasban kell részletezni:
1) Egyéb részesedés
2) Forgatasi céld hitelviszonyt megtestesits értékpapirok

Pénzeszkozok
A pénzeszkdzok kezelésére vonatkozo részletes leirast a szamlarend tartalmazza.

A mérlegben a pénzeszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
1) Pénztérak, csekkek, betétkonyvek
2) Koltségvetési bankszamlak
3) Elszamolasi szamlak
4) Idegen pénzeszk6zok szamlai

15.1.6. Egyéb aktiv pénziigyi elszimolasok

Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasként kell kimutatni a szervezetiinknél azokat a
tényleges kiadasokat, melyek az adott beszamolési iddszakban nem szamolhatdk el
kiadasként véglegesen, a koltségvetési elSirdnyzat terhére, tovabba a koltségvetési
gazdalkodashoz kozvetleniil nem kapcsolédd, de az allamhaztartas eseti feladatéval
Osszefliggo atfuté kiadasokat, valamint kiegyenlité kiadasokat.

A mérlegben az egyéb aktiv pénziigyi elszamolasokat az alabbi bontasban kell
részletezni:

1) Koltségvetési aktiv fliggd elszamoldsok

2) Koltségvetési aktiv atfuté elszdmolasok

3) Koltségvetési aktiv kiegyenlitd elszamolasok

4) Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszdmolasok

Az egyéb aktiv elszamoldsok rendjét részletesen a szdmlarend tartalmazza.
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15.2. Forrasok

15.2.1. Sajat toke
A mérleg forras tételei a mérlegben kimutatott eszkdzeink finanszirozasi forrasait
mutatjak be sajat és idegen forrasok csoportositasban.

A mérlegben forrasként a sajat t6két, a tartalékokat, a kotelezettségeket és az
egyéb passziv pénziigyi elszamolasokat kell szerepeltetni.
Sajat toke részei:

1) Indul6 t6ke

2) Tokevaltozasok

3) Ertékelési tartalék
Indulé toke
Az 1993. januar 1-jén meglévd sajat tartds forrds. Ez csak akkor valtozik, ha az
megsziinik, atszervezik, vagy Osszeolvad mas koltségvetési szervvel.

Tokevaltozas

Az eszkozok finanszirozisiara szolgilé 1993. janudr 1-je utin képzodott tartds
forrasokat, valamint a forrascsékkenéseket tartalmazza.

A szamla egyenlege mutatja, hogy az indul6 t6kéhez képest nétt vagy csokkent az
intézmény vagyona.

Ertékelési tartalék
E f8konyvi szamlat szervezetiinknél nem hasznaljuk, mert nem alkalmazunk piaci
értéken torténd értékelést.

15.2.2. Tartalékok

15.2.2.1. Koltségvetési tartalék
A koltségvetési év koltségvetési tartalékaként kell kimutatni a pénzmaradvényt,
amely az alaptevékenység szakfeladatain elszdmolt — aktiv és passziv pénziigyi
elszamolasok pénzforgalma nélkiili —, ténylegesen teljesitett targyévi bevételeknek,
valamint a ténylegesen teljesitett targyévi kiadasoknak a kiilénbozete.

15.2.2.2. Vallalkozasi tartalék
Villalkozasi tevékenységet nem végziink, igy vallalkozasi tartalékunk nem keletkezik.

15.2.3. Kdtelezettségek
Kételezettségek azok a széllitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerz6désekbdl
ered6, pénzértékben kifejezett elismert tartozdsok, amelyeket a szallitd, a vallalkozo,
a szolgaltato, a hitelezd, a kélesont nynjté éltal mar teljesitett, az intézmény altal
elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz kapcsolédnak.
A kotelezettségek elszamolasanak részletes el6irasat a szamlarend tartalmazza.

15.2.4. Egyéb passziv pénziigyi elszimoldsok
Egyéb passziv pénziigyi elszdmolasként kell kimutatni az intézménynél azokat a
tényleges bevételeket, melyek az adott beszdmolasi id6szakban nem szdmolhatdk el
bevételként véglegesen, a koltségvetési elbirdnyzat terhére. Ezekkel a bevételekkel
korrigalni kell az adott évi pénzmaradvanyt.
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A mérlegben az egyéb passziv pénziigyi elszdmoldsokat az alabbi bontasban kell
részletezni:
1) Kéltségvetési passziv fliggd elszamoldsok
2) Koltségvetési passziv atfutd elszamolasok
3) Koltségvetési passziv kiegyenlit6 elszamolasok
4) Koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamolasok
— Koltségvetésen kiviili letéti elszdmolasok
— Nemzetkdzi tdmogatasi programok deviza elszamolasa
Az egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok rendjét részletesen a szamlarend
tartalmazza.

16. A kiegészité melléklet tartalma, szerkezete
A kiegészitd mellékletben akér szdmszerii adatok, akar szOveges magyarazatok
formajaban minden olyan informaciénak meg kell jelennie, amely a mérlegben, a
pénzforgalmi jelentésben, pénzmaradvany-kimutatisban szereplé adatokon tilmenSen
sziikséges ahhoz, hogy az éves beszdmolé érthet, vilidgos és hasznosithatd
informécidkat szolgaltasson az érdekeltek szamara.
A Kkiegészité melléklet dsszeallitasa soran kiemelt figyelmet kell forditani

— a lényegesség és

— a vilagossag

— a kovetkezetesség elvének érvényesitésére.

Az intézmény kiegészité mellékletében megjelenitett informaciékat
—  az éves beszamolodra utalé dltaldnos,
— amérleghez, valamint a pénzforgalmi kimutatdshoz kapcsol6dé specifikus és
~ atajékoztato részekre tagolva kell bemutatni.

AZ ALTALANOS RESZ SZERKEZETE, TARTALMA

a) Az intézmény tevékenységének révid bemutatasa
b) A szamviteli politika rovid ismertetése
c¢) Vagyoni, pénziigyi, helyzet bemutatasa, értékelése
— vagyoni, pénziigyi, j6vedelmi helyzet,
— eszkozok Osszetétele,
— sajat téke és a kitelezettség aranya,
— likviditas és a fizet6képesség.

A SPECIFIKUS RESZ SZERKEZETE, TARTALMA

Vagyoni pénziigyi, jovedelmez§ségi mutatok
Kiegészité adatok a mérlegsorokhoz

Ebben a részben a mérlegtételekhez sziikséges indokolasokat, magyarazatokat kell
rogziteni a kovetkezOk szerint:
— az 0ssze nem hasonlithaté el6zd évi adatok indokol4sa,
~ befektetett eszk6z0k valtozasainak bemutatisa,
— hosszil lejérata kételezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd
egy éven beliil visszafizetend6 térlesztések bemutatésa,
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— 5 ¢vnél hosszabb futamidejii, valamint a zalogjoggal biztositott
kételezettségek.

Kiegészités a mérlegben nem szereplé tételekhez

A vagyoni helyzet megitéléséhez szilkséges bemutatni azokat a tételeket is, melyek
eléfordulnak az Onkormanyzatnil, de a mérlegben nem szerepelnek. Ezek a
kovetkezbkben foglalhatok dssze:

— érték nélkil nyilvantartott vagyontargyak bemutatésa,

— immobil készletek nagysaga, dsszetétele,

— nyilvéantartott kovetelésekkel kapcsolatos tajékoztatd adatok

(pl. adé-, dijhatralékok).

Az értékesokkenési leirds megvaltoztatasanak hatasa
A koltségvetési szerv, ha a vegyes rendeltetésli eszkozei értékesdkkenése
alaptevékenység ¢és vallalkozési tevékenység kozotti megosztdsanak modjat
megvaltoztatja, a széveges magyarazatok kozott be kell mutatni az Gj médszert és
annak hatasét [Vhr. 40. § (5) bekezdés].
Villalkozasi tevékenységet szervezetiink nem végez.

Programokra kapott timogatasok felhasznildsanak alakuldsa

Szoveges értékelést kell késziteni a kiilon kormanyrendelet alapjan 6sszeallitott
adatszolgaltatisban bemutatott PHARE, ISPA, SAPARD, vilagbanki és egyéb
segélyprogramok keretében beérkezett pénz- és egyéb eszkozdk, tovabba azokkal
kapcsolatban felhasznalt sajat koltségvetési forrasok alakulasardl. Az indokolésnak
tartalmaznia kell az elSiranyzatok teljesitését befolyasolo tényezSket is [Vhr.40. § (6)
bekezdés).

Ezen kivil be kell mutatni az FEurépai Unids tdmogatdsi programok
kotelezettségvallalasanak s finanszirozasanak alakulasat.

A mérlegben kimutatott részesedések bemutatasa

A konyvviteli mérlegben kimutatott részesedéseket a szdveges értékelésben tovabb
kell bontani. Be kell mutatni minden olyan gazdaségi tarsasig nevét, székhelyét -
darabszam és érték feltiintetése mellett -, amelyben az allamhéztartas szervezete

a) 100%-os,

b) 75%-on feliili,

c) 50%-on feliili, illetve

d) 25%-on feliili

részesedéssel rendelkezik. [Vhr. 40. § (8) bekezdés].

A jovahagyott eldiranyzatok és teljesitések alakulasa
Be kell mutatni a koltségvetésben jovahagyott elSiranyzatokat, az elSiranyzatokban
bekovetkezett valtozasokat a médositasra jogosult hataskori tagolasban, a modositott
eldiranyzatokat és az elGiranyzatok teljesitését. A Vhr. 5. sz. melléklete az
eldiranyzatok jogcimeit az éves koltségvetés indokolasanak megfelelS tagolasban
tartalmazza.
A Vhr. 5. sz. melléklete 4ltal meghatérozott - B) Pénzforgalom egyeztetése — a
koltségvetési szerv, folyd évi pénzforgalmanak egyeztetésére szolgal.
Az egyeztetést az el6z6 évi pénzkészletbdl kiindulva kell elvégezni, a koltségvetési
elszamolédsi szdmléra, elSiranyzat-felhasznalasi keretszémlara, pénztarba befolyt
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bevételek hozzdadasaval ¢s a folyd évben teljesitett kiadasok, elGiranyzat-
felhasznal4sok levondsaval.

Az trlap egyes soraiban szerepl6 adatok esetében biztositani kell a beszamold mas
mellékleteivel valé egyezOséget, az éves beszamolé készitéséhez kiadott
tajékoztatoban foglaltak szerint.

A befektetett eszkézok dllomanyanak alakuldsa
Ismertetni kell az immateridlis javak, ingatlanok, gépek, berendezések és
felszerelések, jarmiivek, tenyészillatok iizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszk6z6k bruttd értékének, terv szerinti
értékcsokkenésének és terven feliili értékcsGkkenésének valtozasat.
Az immateridlis javak, targyi eszkOzOk és iizemeltetésre, kezelésre Aatadott,
koncesszioba adott eszkozok allomanyanak alakuldsa kimutatas tagolasat a rendelet
6. szamu melléklete tartalmazza.
Az trlap arr6l ad informaciét, hogy a koltségvetési szerv eszkdzeinek év végi
alloménya milyen értékben &ll rendelkezésre, milyen eszkdzcsoportokbdl tevSdik
Ossze, ezen eszkdzcsoportok nyitdé 4allomanyanak brutté értékében milyen
események soran keletkezett véltozas, valamint informaciét ad az elszdmolt
értékcsdkkenésrdl is.
Az firlapon szerepld adatok alapjan célszeri bemutatni és értékelni az eszk6zdk
hasznalhatosagi fokat, elhaszndlodasi szintjét eszkdz-csoportonként.
Az tirlap egyes soraiban és oszlopaiban szereplé adatok esetében biztositani kell a
mérleg tételeivel, a beszamold mas tirlapjaival valo egyezdséget, az éves beszamold
készitéséhez kiadott tajékoztatoban foglaltak szerint.

Befektetett eszkozok, készletek, kovetelések és értékpapirok értékvesztésének
alakulasa
A befektetett eszko6zok, készletek és értékpapirok értékvesztésének alakulasa
kimutatas szamszerti bemutatasat a Vhr. 19. sz. melléklete tartalmazza. [Vhr. 42. §
(4) bekezdés].
Az {irlap arrdl ad informécidt, hogy az egyes eszkozcsoportoknal hogyan alakult az
értékvesztés allomanyanak valtozasa.

Tajékoztato adatok a targyi eszkézok nyité allominyanak alakuldsarél

A targyi eszk6zOk - az ingatlanok kivételével és lizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba adott eszk6z0k targyévi nyitd bruttd értékének egyes agazatok - oktatasi,
miivelddési, sport és szabadid6, szocidlis és egészségiigyi, igazgatasi, vizikézm,
taviito és egyéb rendeltetésii - szerinti megoszlasat tartalmazé kimutatast a rendelet 21.
szamu melléklete tartalmazza. A kimutatast az 6nkormanyzatoknak és az Snkormanyzat
feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerveknek kell elkésziteni. [Vhr. 42. § (6)
bekezdés]

A személyi juttatasok és létszam alakuldsa

A személyi juttatdsok és a 1étszam alakuldsat a tervezésnek megfelel§ szerkezetben,
formaban és tartalommal kell bemutatnia. (Vhr. 43. §)

A személyi juttatdsok és 1étszamadatok bemutatdsahoz célszerli felhasznalni az éves
beszamold  részét képezé ,koltségvetési szerveknél teljes munkaidGben
foglalkoztatottak létszama, rendszeres és nem rendszeres személyi juttatisai” 34-es
lirlap, valamint a ,koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak 1étszama és személyi
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juttatasai” 35-0s (irlap adatait. Mindkét {irlap besorolasi csoportok szerinti bontdsban
mutatja a koltségvetési szervek 1étszamat, illetve a kifizetett bérek dsszegét.

Feladatmutatok, teljesitménymutaték alakuldsa

Feladatmutatonként kell bemutatni a zar6 és atlag alloményi adatokat. Ertékelni kell a
kihasznéltség alakulasat. A feladatmutatok allomanyéanak alakuldsa kimutatas tagolésat
a Vhr. 7. szamu melléklete tartalmazza [Vhr. 44. § (1) bekezdés].

Az trlapon az egyes tevékenységek nevét, szakfeladatai sorszamozasat (1. oszlop), a
feladatmutaté megnevezését (3. oszlop) és mennyiségi egységét (4. oszlop) kell beirni a
koltségvetés tervezéséhez kiadott tajékoztatoban foglaltak szerint. Atlagilloméanyként
(7. oszlop) a naponta ténylegesen iizemel6 feladatmutatok szémtani atlagit kell
szerepeltetni.

Elbfordulhat, hogy a megsziinG és belépd feladatmutaté nem mindig azonos
koltségvetési  szervnél jelentkezik, ezért a koltségvetési évben megsziint
feladatmutatokat az Girlap 6. oszlopdban minusz (-) eldjellel kell kimutatni.

A Normativ hozzajarulasok, és timogatasok, a cél- és cimzett tamogatas, a

kdzpontositott eldiranyzatok elszamolédsa és a mutatészamok, feladatmutaték

alloményanak alakulasa
Be kell mutatni a normativ hozzajérulasok és tamogatisok alapjat képezé
mutatészamok ¢és feladatmutatok 4allomanyanak alakulasit, valamint ezzel
Osszeflggésben az Aallami hozzajarulds, tovdbba a céltimogatds, a cimzett
tamogatds €s a helyi Onkorményzatok altal felhasznilhaté kozpontositott
eldiranyzatok elszamolédsat. A hozzajarulasok elszdmoldsanak adatait a Vhr. 8.
szamu melléklete tartalmazza. [Vhr. 44. § (2) bekezdés)

Az eldz6ekben emlitett timogatasok elszamolasara, illetve bemutatasira a Vhr. 8.

szamu mellékletében a kovetkezd jelSlésti, illetve megnevezésii tablazatok
szolgélnak:
— Segédtabla a normativ allami hozzajaruldsok és a normativ

részesedésii atengedett személyi jovedelemadd elszamolasa és a
mutatészamok, feladatmutatok alakulasa

— A normativ allami hozzajaruldsok és a normativ részesedésii
atengedett személyi jovedelemadé elszdmolasa és a
mutatészamok, feladatmutatok alakulasa

— A céltamogatas elszamolasa
— A cimzett tAmogatas elszamoldsa
— Kodzpontositott elSirdnyzatok elszdmolésa

— Segédtdbla a normativ, kotott felhasznildsu tdmogatasok
elszamolasa és a mutat6szamok, feladatmutatok alakulaséhoz

— A normativ, kotott felhasznalasu tdmogatdsok elszamolésa és a
mutatészamok, feladatmutatdk alakulasa

— Elszdmolas a kozponti koltségvetéssel a normativ  4allami
hozzajaruldsok tényleges alakuldsénak adderd-képesség miatti
levonasara gyakorolt hatdsaval

— Onkorméanyzatok ltal pontositott adoer6-képesség elszamolasa
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— Az Onhibdjukon kiviil hatrinyos helyzetben levd (mikddési
forrashidnyos) helyi Onkorményzatok évi tamogatésénak
elszamolasa

Az tirlapok (téblazatok) kitoltésével az Snkorményzatok az Orszaggyilés altal
jovéhagyott és az 6nkormanyzatokat megilletd, 4tutalt dllami hozzajarulassal és a
normativ  részesedésti  személyi  jovedelemadébdl  vald  elszamolési
kotelezettségiiknek tesznek eleget. A tablazatok kitoltésénél minden esetben
figyelembe kell venni az éves beszdmoldhoz a Pénziigyminisztérium éltal kiadott
tdjékoztatoban foglalt részletes eldirasokat.

Letéti szamla forgalmanak alakulisa
A letéti szdmléval (szdmldkkal) rendelkez8 koltségvetés alapjan gazdalkodo
szerveknek a Vhr. 11. szamu melléklete szerint ki kell mutatniuk a szamlan kezelt
pénzeszkdz nyité Gsszegét, majd jogeimenként a szamlara befolyt bevételeket és a
szamlarol teljesitett kiaddsokat, valamint a december 31-ei pénzkészletet. [Vhr. 44.
§ (4) bekezdés]

Egy¢éb ellatasok eldiranyzatainak és teljesitéseinek alakulisa
A Vhr. 12. szamt melléklete szerint kell bemutatni az egyéb ellatasok elGiranyzatat
¢s a tényleges kifizetéseket. [Vhr. 44, (5) bekezdés)

Kavetelések, kitelezettségek dllomanyanak alakulisa
A Kkovetelések, kotelezettségek 4allomanyanak alakuldsat a Vhr. 18. szamu
melléklete szerint kell bemutatni. [Vhr. 44. § (6) bekezdés]
Fentiecken kivill be kell mutatni a kotelezettségvallalasok allomanyanak
alakuldsat, valamint a nemzetkdzi tamogatasi programokbol  nytjtott
tdmogatasokhoz kapcsol6do kotelezettségvallalisok allomanyat.

Tajékoztato rész

Ebben a részben minden olyan lényeges kériilményt és adatot be kell mutatni, ami a
megbizhat6 és valds kép kialakitasahoz sziikséges és nem kapcsolédik sem a mérleghez,
sem pedig a pénziigyi-kimutatdshoz. Ennek keretében a kovetkezokre kell kitérni:

— azoknak a pénziigyi kotelezettségeknek a teljes Gsszegét, amelyek a
penziigyi értékelés szempontjabol jelentSséggel bimak, de amelyek a
mérlegben nem jelennek meg (pl. megrendelt, szerz6déssel lekotott
munkak, stb.),

— apeénziigyi befektetéseket tipusonként,

— akiegyenlitd, atfuto, fliggd kiadasokat és bevételeket részletesen,

— szocidlis juttatdsok teljesitése, az igénybevevék széméanak alakulasa,
— az els6 lakashoz jutdk pénziigyi timogatasban részesiil6k szama,

— stb.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat 2020. januér 1. napj4n 1ép hatalyba.
Az Snkorményzatoknél gondoskodni kell, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatirsak megismerjék azt az Onkorményzatokra, az intézményekre

vonatkozdan alkalmazzak. A szabélyzat megismerésének tényét a szabélyzathoz csatolt
iven aldirasukkal igazoljak, a hatdlybalépés napjaval egyidejileg.

Vitnyéd, 2020. januér 30,

Pasztor Katalin jegyzé
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1. sz. melléklet

11. tabldzat
A beruhdzds kiltség-elGirdnyzatira és tizembe helyezésére vonatkozé adatok
1. A beruhdzs fejlesztési és kiltség-eldiranyzata (1000 Ft)
Eredeti Az lizembe helyezéskor érvényes
koltség-eldirdnyzat koltség-elirdnyzat

Beruhdzasi koliség

Fejlesztési kiltség

2. A jelen iizembe helyezési okmany kidllitisa eltt a beruhdzasbé) mér kordbban Gizembe helyezett élldeszkozok

aktivalt értéke: (1000 Ft)

3. A jelenleg lizembe helyezett dlldeszkozok aktivalt értéke (leltarfelvételi egységenkénti részletezésben)

(1000 Ft)
4. Aktivalt Alldeszkoz értéke Osszesen (243 sor dsszege):
(1000 Ft)
5. Ebbdl: az aktivdlasig nem szdmlazott, illetve pénziigyileg nem teljesitett érték: (1000 Ft)
6. Uzembe helyezett all6eszkiz kapacitdsa (m(szaki jellemz6ije)
is0 Mennyisége
Az alapkapacitésok Mennyiségi egysége jelen ﬁzen]be helyezési |. fen tizembe helyezésk
megacezke Skininy s o 145, Bembe bzt
a)
b)
c)
7. A 4. sorban szerepld értékbél: lizemgazdasdgi beruhizasi koltség: (1000 Ft)

8. Jelen iizembe helyezéssel: )
a) az alapkapacitast nem érintd iizembe helyezés
b) az alapvet§ kapacitds részlegesen belépett
c) az alapvet6 kapacitds belépett
d) az egész beruhdzas lizembe helyezésre és teljes befejezésre keriilt, utolsd lizembe helyezés

A beruhdzds iizembe helyezését (rendszeres haszndlatbavételét) elrendelem

Kelt: 19 hé nap.

a beruhdzé (lizemeltet6) szervezet vezetdje
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

| Név Beosztas Ditum Aldiras

Pasztor Katalin jegyzb W0 FER 3 ?bk/ &' &U\J'\’ ,

giglagne dr. Fabian aljegyz6 W B o N M

Vamos Zsuzsanna igazgatasi ligyintézo, ITO&'/(Y\«Q:) )
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Kovacs Krisztina Eva |_{aiizilgl?gzg§tas1 €s pénziigyi m 3 | "3OUOLCS hc %P\"h& 6_
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